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ZARZADZENIE Nr 0050.166.2020
Wéjta Gminy Maciejowice
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku
w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy w Maciejowicach w okresie stanu

epidemii

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r., poz. 713 ze zm.) w zwiazku z § 24 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazoéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

1. Poczawszy od 12 pazdziernika 2020 r. Urzad Gminy w Maciejowicach bedzie
prowadzit obstuge interesantéw w ograniczonym zakresie.

§2
Sprawy urzedowe zatatwiane bedg w nastepujacy sposdb:
a. droga elektroniczng poprzez platforme ePUAP
(https://epuap.gov.pl/wps/portal) oraz poczte elektroniczng

(gmina@maciejowice.pl),

b. bez kontaktu z interesantami w sposob telefoniczny Iub pisemny (za
posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektronicznej), numery telefondéw
i adresy e-mail sa dostgpne w widocznym miejscu przy wejsciu do
poszczegblnych budynkow Urzedu,

c. pisemnie za posrednictwem urny na dokumenty, w ktorych mozliwe jest
pozostawienie dokumentéw/wnioskdéw/o$wiadczen bez koniecznosci kontaktu
z pracownikami Urzedu, zlokalizowanych w budynkach Urzedu Gminy przy
ul. Rynek i ul. Koscielnej,

d. w przypadku spraw dla ktérych niezbedna jest pomoc pracownika Urzedu,
osobiscie w miejscach do tego wyznaczonych, po wcze$niejszym umdwieniu
si¢ telefonicznym.

§3

1. Interesanci moga przebywaé wylacznie w miejscach do tego wyznaczonych tj.:

a. korytarzu Urzedu przy ul. Rynek 7, gdzie udostgpnione sg wzory wnioskow
dotyczacych zatatwiania spraw urzedowych oraz urna stuzgca do wrzucenia
podan, wnioskéw, oswiadczen, przy czym nie wigcej niz 2 osoby w tym
samym czasie,
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b. korytarzu Urzedu przy ul. Koscielnej, gdzie udostepnione sa wzory wnioskow
dotyczacych zatatwiania spraw urzedowych oraz urna stuzgca do wrzucenia
podan, wnioskéw, oswiadczen, przy czym nie wiecej niz 1 osoba w tym
samym czasie,

c. korytarzu Urzedu Stanu Cywilnego przy ul. Rynek 2 (ratusz), przy czym nie
wigcej niz 1 osoba w tym samym czasie.

2. Zobowigzuje si¢ Interesantéw przebywajacych w budynkach Urzedu do zastaniania
nosa i ust (maseczka, szalik/husteczka) oraz zachowania bezpiecznego odstepu
i posiadania w miare mozliwosci rekawiczek jednorazowych.

§4

Urzad Gminy w Maciejowicach i Urzad Stanu Cywilnego funkcjonuja w dotychczas
ustalonych godzinach 8.00 — 16.00 od poniedziatku do pigtku.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§o

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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