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INFORMACJE OGOLNE

Forma opieki: Dzienny opiekun - Barbara Kosicka

Dzienny opiekun - Ewelina Sabata

Organ zatrudniajacy: Urzad Miasta i Gminy Maciejowice
Lokalizacja: ul. Piramowicza 3, 08-480 Maciejowice
STRUKTURA I ZASOBY
1) Grupy wiekowe: 2 grupy wieckowe od ukonczenia 1 roku zycia do 3 lat. Jeden dzienny

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

opiekun sprawuje opieke nad maksymalnie pigciorgiem dzieci, a za zgoda wszystkich
rodzicow — maksymalnie nad o§miorgiem dzieci.

W roku szkolnym 2026/2027 pod opieka kazdego opiekuna przebywa pigcioro dzieci
w wieku od 13 miesiecy — 2,5 roku, tj. tacznie z opieki dwoch dziennych opiekunoéw
korzysta 10 dzieci. Grupy sa mieszane wiekowo 1 zroznicowane pod wzgledem poziomu
rozZwoju.

Zasoby lokalowe: Punkt opieki sprawowanej przez dziennych opiekundéw funkcjonuje
od 1 stycznia 2025 r. zostal utworzony i dofinansowany w ramach Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3. Aktywny Maluch — Pierwszy dzienny
opiekun w gminie 2024

Punkt opieki sprawowanej przez dziennych opiekunow zlokalizowany jest na parterze
budynku Publicznego Przedszkola w Maciejowicach przy ul. Piramowicza 3. Punkt opieki
sktada si¢ z dwdch sal, szatni, toalety w petni dostosowanych do potrzeb matych dzieci oraz
z dwoch pomieszczen socjalnych. Wejscie wyposazone jest w domofon. Przy wejsciu jest
zadaszenie, gdzie mozna pozostawi¢ wozki dla dzieci.

Lokalizacja: Punkt opieki znajduje si¢ w budynku przedszkola oraz w bliskiej odleglosci
od szkoty podstawowej, co zapewnia wygode dla rodzicow.

Parking: Przed budynkiem dostepny jest parking umozliwiajacy wygodny 1 bezpieczny
postoj.

Wyzywienie: Dzieci majg zapewnione 3 positki dziennie: $niadanie, obiad (zupa 1 drugie
danie), podwieczorek. Positki sg przygotowywane we wspotpracy z przedszkolem.
Przestrzenie zewnetrzne: Z tylu budynku znajduje si¢ duzy plac zabaw otoczony zielenig
wspotdzielony z przedszkolem. Plac zabaw posiada bezpieczng nawierzchni¢ oraz
atrakcyjny sprzet do zabaw ruchowych przeznaczony dla najmtodszych dzieci.

Tereny rekreacyjne: W poblizu punktu opieki znajduje si¢ Miejsko-Gminny Osrodek
Sportu 1 Rekreacji z boiskami treningowymi zaréwno ze sztuczng jak 1 naturalng
nawierzchnig. W sgsiedztwie znajduje si¢ ogolnodostepny plac zabaw ze S$ciezka
przyrodnicza oraz kompleks boisk ,,ORLIK”

Specjalne wyposazenie: punkt opieki wyposazony jest w pomoce stuzace wspieraniu
integracji sensorycznej oraz rozwoju motoryki u dzieci. Znajdujg si¢ migdzy innymi:
Sciezka sensoryczna, pitki, dyski o roznej fakturze, zabawki manipulacyjne, chusta
animacyjna. Zabawki sluzace wspieraniu motoryki duzej 1 matej to miedzy innymi: stolik
z koralikami labiryntowymi, piramidki, puzzle, uktadanki, przewlekanki, podtoga

5



interaktywna — FunFloor Mobilny. Punkt opieki posiada rowniez pomoce edukacyjne
shuzace wspieraniu mowy u dzieci takie jak: karty obrazkowe, historyjki obrazkowe, bajki,
ksigzeczki ,,pierwsze stowa”, ksigzeczki dzwigkowe, pacynki-zwierzeta.
Obiekt posiada réwniez klimatyzacje, ktora pozwala utrzymaé optymalne warunki oraz
temperature, co sprzyja dobremu samopoczuciu maluszkow.



ook wD
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PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025 .,
poz. 798)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r.
w sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wielu do lat 3 (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1882)

Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne ONZ w 1989 roku,
Wewngtrzne regulaminy i procedury.

SLOWNIK POJEC:

Punkt opieki — miejsce sprawowania opieki przez dziennych opiekunéw zatrudnionych
przez Urzad Miasta i Gminy Maciejowice

Opiekunka — dzienny opiekun zatrudniony przez Urzad Miasta i Gminy Maciejowice
Osoba nadzorujaca — Burmistrz Maciejowic

Dziecko — dziecko objete opieka w punkcie opieki

Rodzic — rodzic dziecka objetego opieka w punkcie opieki, a takze jego opiekun prawny
lub inna osoba, ktorej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem

Plan OWE — plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
13 grudnia 2024 r. w sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzieémi w wielu
do lat 3 (Dz. U. 22024 r. poz. 1882)



PLAN OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZO-EDUKACYJNY

I.  PLAN OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZO - EDUKACYJNY
Z UWZGLEDNIENIEM PRAW ZAWARTYCH W KONWENCJI
O PRAWACH DZIECKA (Standard 1)

1. Cele opiekunczo-wychowawczo-edukacyjne

Cele ogdlne pracy z dziemi:

1) Zapewnienie dzieciom warunkow pobytu 1 opieki w taki sposob, aby zostaly zaspokojone
podstawowe potrzeby dziecka — fizjologiczne, emocjonalne, spoteczne.

2) Wspieranie samodzielnosci dzieci.

3) Rozwijanie ciekawos$ci, komunikacji, koordynacji ruchowej, sprawnosci fizycznej
1 umiejetnosci spotecznych.

4) Stymulowanie rozwoju poznawczego i tworczego.

5) Organizowanie pracy z dzie¢mi z pelnym respektowaniem praw zawartych w Konwencji
o prawach dziecka.

Cele szczegolowe pracy z dziemi:

1) zapewnienie dzieciom opieki i warunkow bytowych zblizonych do warunkéw domowych,

2) zagwarantowanie poczucia mito$ci, bezpieczenstwa i pozytywnych relacji w grupie,

3) ksztaltowanie umiejetnosci samoobstugowych i nawykow higienicznych,

4) wspomaganie w rozwoju psychicznym, fizycznym i spotecznym,

5) uwzglednianie indywidualnego rozwoju kazdego dziecka, wzmacnianie jego poczucia
wartosci,

6) rozbudzanie umiejetnosci odkrywania przyrody oraz poznawania zjawisk w otoczeniu
dzieci,

7) rozwijanie mowy poprzez poszerzanie zasobu stow, komunikacje¢ interpersonalng,

8) ksztattowanie umiejetnosci technicznych (budowanie z klockéw, zabawy konstrukcyjne),

9) wspomaganie rozwoju intelektualnego poprzez zabawy edukacyjne, czytelnictwo,
ogladanie bajek edukacyjnych, opowiadanie ilustracji,

10) rozwijanie koordynacji wzrokowo-ruchowej,

11) rozwijanie motoryki matej i duzej (¢wiczenia r¢ki, ¢wiczenia fizyczne),

12) rozbudzanie aktywnosci plastycznej, muzycznej i ruchowe;,

13) stwarzanie warunkow do rozwoju wyobrazni, fantazji, kreatywnosci i ekspresji.

2. Metody pracy z dzie¢mi:

Wszystkie dziatania podejmowane przez opiekunki maja na celu wszechstronny rozwdj
dziecka. Metody pracy z dzie¢mi stosowane przez opiekunki opierajg si¢ gldéwnie na zabawie
1 aktywnym dzialaniu.

Metoda zabaw dydaktycznych to podstawowa forma aktywno$ci, pozwala ¢wiczy¢
spostrzegawczos$¢, umiejetnos¢ myslenia, poznawania nowych stow i pojec.

Metoda zabaw manipulacyjno-konstrukeyjnych angazuje zmyst wzroku, stuchu, dotyku
oraz ¢wiczy ruchy rak.

Metoda zaje¢ ruchowych wykorzystuje ruch jako narzedzie wspomagania rozwoju
psychomotorycznego. Zabawy ruchowe wyrabiaja u dzieci umiejetnos¢ prawidlowego
chodzenia, biegania, chwytania, poprawiajg koordynacje.



Metoda zabaw plastycznych rozwija wyobrazni¢, kreatywno$¢ oraz umiejetnosci manualne.
Metody slowne: opowiadanie historii, rozmowy, angazowanie dzieci w opowiadania,
stuchanie piosenek, powtarzanie, rymowanki.

Metoda nasladowcze: dzieci uczg si¢ poprzez obserwacje 1 powtarzanie.

Metoda badawcze: poznawanie $wiata przez doswiadczenie (dotyk, dzwiek, zapach).
Metoda przemienno$ci zabaw: lagodzi zmeczenie dzigki naprzemiennemu organizowaniu
zaje¢ spokojnych 1 ozywionych.

Zabawy muzyczne: rozwijaja poczucie rytmu i koordynacj¢ ruchowa (np. poprzez taniec
1 $piew).

Zabawy sensoryczne: wykorzystuja jak najwicksza ilos¢ zmystow.

Bajkoterapia: metoda terapeutyczna wykorzystujagca bajki i opowiadania do wspierania
rozwoju emocjonalnego, radzenia sobie z trudno$ciami i rozwigzywania problemow u dzieci.

Innowacja: Podtoga inteaktywna - FunFloor Mobilny.



3. Harmonogram dnia obejmujacy stale i zmienne elementy dnia

RAMOWY HARMONOGRAM DNIA

Godzina Czynnosci
(orientacyjna)

7:30-8:30 przyjmowanie dzieci, zabawy indywidualne

8:30-8:45 przygotowanie do $niadania (mycie rak - przed kazdym positkiem)

8:45-9:15 $niadanie

9:15-9:30 Czynnosci higieniczne*

9:30-10:00 zabawa indywidualna

10:00-10:15 II $niadanie

10:15-10:45 zajecia dydaktyczno-wychowawcze

10:45-11:20 zabawy na powietrzu (w przypadku zlych warunkéw pogodowych
zabawy w grupach w sali)

11:20-11:30 przygotowanie do obiadu

11:30-12:00 obiad

12:00-12:10 przygotowanie do snu

12:10-14:00 odpoczynek, lezakowanie

14:00-14:15 czynnosci higieniczne™

14:15-14:30 podwieczorek

14:30-16:30 zaje¢cia dowolne z dzie¢mi (w tym pobyt na powietrzu jesli pogoda jest
sprzyjajaca)

Dzieci potrzebuja przewidywalnosci i rutyny, by czué si¢ bezpiecznie. W punkcie opieki
ustalony zostal ramowy harmonogram dnia zawierajacy stale i zmienne elementy dnia.
Stale elementy powtarzaja si¢ codziennie mniej wigcej o tej samej porze i odpowiadaja
potrzebom wszystkich dzieci. State i1 przewidywalne elementy codziennego rytmu dnia
stwarzajg dzieciom poczucie bezpieczenstwa opartego na rutynie 1 rytuatach np. mycie ragk
przed kazdym positkiem.

Zmienne elementy to gtownie swobodne zabawy dzieci oraz aktywnos$ci inicjowane przez
opiekunki dostosowywane do aktualnych potrzeb i zainteresowan dzieci.

Harmonogram dnia jest dost¢pny dla rodzicow.

*CzynnoS$ci higieniczne — zmiana pieluszek, mycie 1 od§wiezanie dziecka odbywa si¢ zgodnie
z potrzebami dziecka, wtedy kiedy ono tego potrzebuje. Nie jest cze$cig zaplanowanego
harmonogramu dla calej grupy. Opiekunki przypominajg starszym dzieciom o mozliwo$ci
skorzystania z nocnika. Przewijanie odbywa si¢ z zachowaniem intymnosci, bez pospiechu
1 z delikatno$cia.

4. Planowane aktywnosci:

Aktywno$ci podejmowane przez opiekunki z dzie¢mi opieraja si¢ na powtarzalnych,

codziennych sytuacjach oraz r6znorodnych zabawach, ktore wspieraja wszechstronny rozwoj:

e codzienne zabawy swobodne w sali z mozliwo$cig wyboru miejsca, materiatow i rodzaju
aktywnosci,

e zabawy manipulacyjne i1 konstrukcyjne rozwijajace koordynacje wzrokowo-ruchowa
(np. klocki, uktadanki, sortery),

e zabawy sensoryczne, plastyczne, tworcze z wykorzystaniem rdéznorodnych materiatow
1 faktur (masa solna, ciastolina, farby, papier, naturalne materiaty),
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e zabawy muzyczne i rytmiczne — S$piewanie, stuchanie piosenek, gra na prostych
instrumentach, zabawy przy muzyce,

e zabawy ruchowe i ogdlnorozwojowe, zarowno w sali, jak i na $wiezym powietrzu,
wspierajace sprawnos¢ i koordynacj¢ ruchowa,

e zabawy tematyczne i odgrywanie rol — nasladowanie sytuacji z zycia codziennego,
rozwijanie wyobrazni i umiejetnos$ci spotecznych,
e proste zabawy badawcze i przyrodnicze — obserwowanie przyrody, zabawy z woda,

piaskiem, $wiattem i cieniem,

e zabawy integracyjne, wspolne kregi, powitania i pozegnania budujace poczucie wspdlnoty
i relacji w grupie,

e zabawy rozwijajace mow¢ i komunikacj¢ — stuchanie bajek, wierszykow, opowiadanie,
zabawy paluszkowe, zagadki, rymowanki,

e 7zajecia wspierajace samodzielnos¢ — ¢wiczenia samoobstlugowe w trakcie codziennych
czynnosci: positki, ubieranie si¢, toaleta,

e codzienne spacery i pobyt na §wiezym powietrzu, niezaleznie od pory roku, w miarg
mozliwos$ci pogodowych,

e zabawy wyciszajace i relaksacyjne — masazyki, kotysanki, kacik wyciszenia, spokojne
czytanie ksigzeczek,

e okazjonalne aktywnosci zwigzane z kalendarzem $wigt i wydarzen (np. Dzien Sniegu,
Dzien zwierzat, Dzien dziecka).

Aktywnosci sa dostosowywane do wieku, mozliwosci i1 potrzeb rozwojowych dzieci. W ich
planowaniu uwzglednia si¢ rOwniez inicjatywe wlasna dziecka, naturalny rytm grupy oraz
codzienne sytuacje edukacyjne pojawiajace si¢ spontanicznie.

W codziennej pracy opiekunki planujg i realizujg aktywno$ci w oparciu o miesi¢czne plany
pracy dydaktyczno-wychowawcze;j.

5. Specyfika punktu opieki, dostepna przestrzen, lokalizacja, zasoby:

W  punkcie opieki dzieci przebywaja w kameralnych warunkach. Mate grupy
przyporzadkowane jednej opiekunce sprzyjaja nawigzywaniu bliskich relacji.

Przestrze zorganizowana jest w sposob zapewniajacy poczucie bezpieczenstwa
1 umozliwiajacy dzieciom swobodne poruszanie si¢ oraz zabawe w zroznicowany sposob, dajac
im jednocze$nie mozliwos$¢ relaksu.

Wydzielone zostaty rozne strefy aktywnosci.

. kacik czytelniczy,

. strefa zabaw konstrukcyjnych,

. strefa zabaw ruchowych,

. strefa zabaw plastycznych,

. kaciki tematyczne,

. strefa odpoczynku 1 relaksu.

Wyposazenie w strefach jest zmienne, tak aby dzieci nie znudzily sig.

Toaleta jest dostosowana do potrzeb matych dzieci — niskie umywalki, niski sedes, podpisane
nocniki dla kazdego dziecka, lustro na wysokosci dzieci, dostgpne dla dzieci $rodki higieniczne.
Dzieci majg swobodny dostep do zabawek i materiatow dydaktycznych, co pozwala im
samodzielnie wybiera¢ aktywnoS$ci zgodnie z wlasnymi potrzebami i zainteresowaniami.
Prace dzieci sg eksponowane w miejscu widocznym dla rodzicow.

Woda jest podstawowym napojem dostepnym dla dzieci bez ograniczen. Jest dostepna dla
dzieci w kazdej chwili zgodnie z ich potrzebami.

Opiekunki dbaja o higieng dzwigku i1 unikaja zbednego stymulowania dzieci bodzcami
dzwigkowymi. Nie uzywa si¢ muzyki jako statego tta akustycznego. Stuchanie muzyki jest

NN B~ W=
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intencjonalne 1 towarzyszy temu uwaga np. podczas zabaw muzycznych, $piewania, nauki
piosenek.

Dzieci codziennie korzystajg z aktywnos$ci na §wiezym powietrzu, w szczegolnosci spacery lub
pobyt na placu zabaw. W miesigcach letnich wydhuza sie czasu pobytu na dworze.

Podczas zabawy dzieci majg dostep do naturalnych materiatow i przedmiotéw codziennego
uzytku np.: suche liscie, piasek, kwiaty, sznurek, drewniane klocki, drewniane tyzki, garnki,
miski itp.

Opiekunki stale podnosza swoje kompetencje poprzez udzial w szkoleniach oraz samodzielne
doskonalenie z wykorzystaniem dostepnych materiatow (kurs ,,Bajkoterapia”, kurs
,,Kreatywnos$¢ i zabawa w edukacji”).

II. ORGANIZACJA WARUNKOW POBYTU (Standard 2)

1. Warunki do swobodnego poruszania si¢ dzieci:
Organizacja przestrzeni:
e uklad mebli w pomieszczeniach jasno rozdziela miejsca na rézne aktywnosci — do
glos$nej zabawy, odpoczynku, czytania itd.;
e polki i lustra sg na wysokos$ci wzroku dzieci;
e wieszaki na ubrania i pétki z rzeczami osobistymi dzieci sa na wysokosci ich wzrostu,
aby wzmacnia¢ ich samodzielnos$¢;
e kazde dziecko ma oznaczone miejsce do przechowywania swoich rzeczy,
e materialy edukacyjne i1 zabawki do uzytku dzieci znajduja si¢ w ich zasiggu
w pojemnikach lub na niskich poétkach, sg bezpieczne, oznakowane w sposob
zrozumialy dla dzieci, dostosowane do wieku dzieci;
dzieci majg zapewnione bezpieczne i dogodne wyjscie na plac zabaw;
na placu zabaw znajduja si¢ elementy, gdzie dzieci moga si¢ bezpiecznie wspinac;
na placu zabaw jest przestrzen do biegania zabezpieczona bezpieczng nawierzchnia,
sa wydzielone miejsca, gdzie dziecko moze si¢ bezpiecznie schowac i jest zachowana
jego prywatnosc.

2. Warunki do odpoczynku dzieci.

Opiekunki zapewniaja dzieciom odpowiednie warunki do snu i odpoczynku, ktore sg

zgodne z aktualnymi potrzebami i mozliwos$ciami rozwojowymi.

Opiekunki:

1) znaja potrzeby i przyzwyczajenia kazdego dziecka w zakresie snu i innych form
odpoczynku,

2) organizujg dla dzieci rozne formy odpoczynku (np. sen, lezenie, masaze, stuchanie
bajek lub muzyki wyciszajacej),
e odpoczynek na lezakach,
e cicha aktywnos¢ na dywanie,
e wyciszenie w strefie czytelniczej wyposazonej w domek-biblioteczke z siedziskiem

lub na migkkich pufach,

3) w planie dnia zachowuja réwnowage pomiedzy aktywnoscig, zabawa dzieci
a mozliwo$cig wyciszenia si¢ i odpoczynku,

4) dbaja o spokojng 1 bezpieczng atmosfere podczas zasypiania, snu i wybudzania si¢
dzieci,

5) pomieszczenie na czas lezakowania jest przyciemniane za pomocg rolet.
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Warunki do intymnosci podczas czynnosci higienicznych dzieci

1) Opiekunki wykonuja czynnosci higieniczne z szacunkiem dla dziecka, budujac z nim
relacje.

2) Opiekunki dbaja o to, aby czynnosci higieniczne przebiegaly w spokojnej i bezpiecznej
emocjonalnie atmosferze.

3) Opiekunki aranzujg przestrzen zwigzang z realizacja czynnos$ci higienicznych w taki
sposob, aby wspierata poczucie bezpieczenstwa dzieci i ich samodzielnos¢.

4) Lazienka jest przytulnym miejscem dla dzieci, pachnaca z cieptym os$wietleniem,
umywalka z lustrem i toaleta sg dostosowane do wzrostu dzieci.

5) W lazience wydzielone jest miejsce do przewijania zapewniajace intymnosé
1 uniemozliwiajgce ingerencje innych dzieci.

6) Dziecko ma prawo do towarzystwa lub do odizolowania si¢ w tazience.

7) Czynno$ci higieniczne odbywajg si¢ w zgodzie z aktualnymi potrzebami
1 mozliwos$ciami rozwojowymi dzieci.

8) Opiekunki znajg indywidualne potrzeby i przyzwyczajenia dziecka oraz mozliwosci
samodzielnego wykonywania przez dziecko czynno$ci higienicznych.

9) W ramowym planie dnia jest uwzgledniona odpowiednia ilo$¢ czasu na czynnosci
higieniczne, takie jak mycie, rozbieranie i ubieranie.

10) Opiekunki dajg tyle czasu i wsparcia dziecku, aby moglto ono w swoim tempie uczy¢
si¢ samodzielnosci w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych.

11) Opiekunki uczg dzieci roznych nawykdéw higienicznych i porzadkowych, np. mycie rak
przed positkiem, zatatwianie potrzeb fizjologicznych, spuszczanie wody w toalecie.

12) Przejscie z pieluszki na nocnik jest przeprowadzane po obserwacji gotowosci dziecka
oraz po uzgodnieniach z rodzicami.

13) Dzieci korzystaja z nocnika i toalety wg swoich indywidualnych potrzeb.

14) Opiekunki przypominajg dzieciom o mozliwosci korzystania z toalety, w szczegdlnosci
przed wyjsciem na plac zabaw, po odpoczynku, ale dzieci same decyduja czy chca z niej
korzystac¢, czy nie.

15) W sytuacjach awaryjnych, gdy dziecko zatatwi si¢ w ubranie lub pobrudzi jest
traktowane z szacunkiem 1 wyrozumiatoscig przez opiekunki.

16) Opiekunki nie stosuja systemu kar i nagréod w czasie czynno$ci higienicznych,
natomiast starajg si¢ wzmacnia¢ u dziecka poczucie sukcesu z dokonywanych, nawet
niewielkich postepow.

Warunki do rozwijania samodzielnosci dzieci w czasie positkow

Opiekunki majg wiedze o zwyczajach zywieniowych kazdego dziecka. W miarg potrzeby
zbierajg informacje od rodzicow 1 dzieci (w zaleznosci od ich wieku) na temat potrzeb,
preferencji 1 umiejetnosci dzieci w samodzielnym spozywaniu positku. Ksztattuja spokojng
1 bezpieczng emocjonalnie atmosfere podczas positkow.

W salach znajduje si¢ wydzielone miejsce do spozywania positkow przez dzieci:

krzesta i stoty s3 dostosowane do wzrostu dzieci,

dzieci majg latwy dostep do miejsca przy stole,

uktad stolikow umozliwia kontakt migedzy dzie¢mi jak i wzajemna obserwacje,
mtodsze dzieci majg zapewniong mozliwo$¢ spozywania positku w krzesetku
do karmienia,

zapewnione s3 odpowiednie naczynia i sztucce,

e podtoga w miejscu spozywania positkow jest tatwo zmywalna,
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Opiekunki towarzysza dzieciom w czasie positku:

e stopniowo uczg dzieci samodzielnego jedzenia, biorgc pod uwage poziom umiej¢tnosci
1 gotowosci dziecka,

e akceptujg si¢ kazda forme¢ spozywania positku przez dzieci: butelka, jedzenie rekoma,
sztu¢cami;

e wprowadzaja rytualy w czasie wspolnego positku (np. powiedzenie ,,smacznego”,
»dzigkuje™),

e przeznaczaja na positek tyle czasu, by dzieci jadty bez pospiechu, zgodnie ze swoim
tempem 1 aktualnymi mozliwosciami,

e nie zmuszajg dzieci do jedzenia,

e nie nagradzaja dzieci za zjedzenie oraz nie karza ich za odmowg zjedzenia positku,

Dzieci majg staly i swobodny dostgp do wody, ktora znajduja si¢ w zasiegu ich wzroku.

Warunki do artystycznej ekspresji dzieci

Punkt opieki wyposazony jest w meble 1 sprzety, ktore umozliwiajg swobodne korzystanie
z materiatdbw plastycznych, np.: stoly do malowania, klejenia, regaty i pojemniki
z materiatami plastycznymi.

Podloga na ktorej dzieci moga eksperymentowac jest fatwo zmywalna.

Dzieci maja dostep do réznorodnych mas sensorycznych, materialdow plastycznych
i kreatywnych, takich jak: masa piankowa, piasek kinestetyczny, ciastolina, masa solna,
roézne rodzaje papieru, kredki grube, kreda, plastelina, pipety, nozyczki z zabezpieczeniami,
ptynne farby i pojemniki do farb oraz réznorodne pedzle, stemple, kamyczki, piorka,
koraliki.

Dzieci majg mozliwo$¢ eksperymentowania z mieszaniem wody z innymi substancjami,
przelewaniem wody, puszczaniem statkdéw, badaniem co tonie a co utrzymuje si¢ na
wodzie.

Opiekunki umozliwiaja dzieciom tworzenie i wykorzystywanie materiatow zgodnie z ich
pomystami oraz w pozycji, ktoérag dzieci wybiora, np. na stojaco, na siedzaco, w miarg
mozliwos$ci na podtodze.

Warunki do kontaktu dzieci z natura

Opiekunki organizuja zabawy z wykorzystaniem elementoéw natury oraz zapewniajg

codzienny pobyt na §$wiezym powietrzu w kontakcie z natura:

e wyjscie na plac zabaw,

e wycieczki po najblizszej okolicy (do parku, na §ciezke przyrodnicza, na boisko GOSiR)

e kacik przyrodniczy w sali.

Na placu zabaw dzieci maja mozliwos¢ ¢wiczy¢ swoja sprawno$¢ ruchowa tj. wspinac sie,

skaka¢, husta¢, zjezdzaé, kreci¢ sig, biega¢. Na placu zabaw znajduje si¢ rowniez

piaskownica.

Plac zabaw oferuje:

e mozliwo$¢ swobodnego ruchu, wycofania si¢, odpoczynku, ochrony przed stoncem;

e zrdznicowane powierzchnie — trawa, piasek — do chodzenia, biegania, czworakowania,
bezpieczna nawierzchnia piankowa;

e przestrzen do zabaw ruchowych — miejsca do biegania, kopania pitki;

e mozliwo$¢ manipulowania naturalnymi materiatami — piasek, ro$liny zielone, trawa,
Snieg;

e clementy stymulujgce zmysty — krzewy o r6znych fakturach lisci, karmnik dla ptakow;

e strefe ciszy —taweczki, domek do odpoczynku, zacienione zaglem miejsce na trawniku.
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I1I.

2.

Warunki do aktywnosci edukacyjnych dzieci umozliwiajacych im poznawanie Swiata.

Warunki do odkrywania $wiata przez dzieci:

1) Sprzgt i materialy sg swobodnie dostgpne i otwarte, wspieraja zainteresowania
1 potrzeby dzieci oraz stanowig wyzwanie i poszerzajg ich myslenie 1 mozliwosci.

2) Zabawki i przedmioty wzbudzajace ciekawos$¢ dzieci sg umieszczane w oddzielonych
strefach 1 gromadzone w przenosnych pojemnikach na zabawki.

W Sali zabaw znajduja si¢:

e zestawy duzych elementow do tworzenia konstrukcji, torow przeszkod (piankowe

klocki, rownowazne, tunel, zjezdzalnia);

klocki z tworzywa sztucznego lub drewniane;

pitki i inne migkkie przedmioty do rzucania lub turlania;

zabawki do ciggania i pchania;

kaciki tematyczne.

W zakresie wyposazenia zachowana jest rOwnowaga i podlega czasowej wymianie.

WSPIERANIE U DZIECI POCZUCIA PRZYNALEZNOSCI I UWAZNOSCI
NA INNE OSOBY (Standard 6)

Rozwijanie przynalezno$ci do grupy
1) Organizacja otoczenia sprzyjajacego nawigzywaniu kontaktow:
a) aranzowanie przestrzeni z miejscami do wspolnej zabawy (kaciki tematyczne,

dywan),

b) tworzenie matych ,stref spotkan” z siedziskami umozliwiajagcymi kontakt
wzrokowy,

¢) zapewnienie zabawek 1 materiatow zachecajacych do zabawy w parach 1 matych
grupach,

d) ustawianie stolikow tak, by dzieci mogly siedzie¢ naprzeciwko siebie.
2) Wskazoéwki metodyczne dla personelu:

a) inicjowanie zabaw integracyjnych w kregu z wykorzystaniem imion dzieci,

b) stosowanie zabaw paluszkowych i prostych piosenek z elementami interakcji
migdzy dzieé¢mi,

¢) organizowanie codziennych rytuatow grupowych (powitanie, pozegnanie),

d) modelowanie zachowan spotecznych poprzez wiasny przyktad,

e) nazywanie i docenianie pozytywnych interakcji migdzy dzie¢mi,

f) pomaganie dzieciom w rozwigzywaniu konfliktow, uczac podstawowych
umiejetnosci spotecznych.

AktywnoSci wspierajace rozwoj autonomii dzieci.
1) Aktywnos$ci umozliwiajace dzieciom podejmowanie decyzji:
a) mozliwo$¢ samodzielnego wyboru zabawek,
b) mozliwo$¢ wyboru kacika tematycznego wedlug zainteresowan,
¢) mozliwos¢ wyboru wielkos$ci porcji podczas positku,
d) mozliwo$§¢ wyboru migedzy dwoma aktywno$ciami zaproponowanymi przez
opiekuna.
2) Aktywnosci zwigkszajace samodzielnos$¢ dzieci:
a) zachecanie do samodzielnego jedzenia,
b) zachecanie do samodzielnego zaktadania prostych elementéw garderoby,
¢) zostawiania dziecku czasu na samodzielne wykonanie jakiej$ czynnosci,
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d) zachecanie do samodzielnego mycia rak,

e) zachgcanie do samodzielnego odktadania zabawek na miejsce,

f) wspieranie, angazowanie dzieci przy nakrywaniu do stolu (np. podczas
celebrowania okoliczno$ciowych $wiat).

3. Zadania personelu wspierajace wspolprace i komunikacje¢ dzieci w grupie:

)]

2)

Zadania opiekunek w zakresie rozwijania u dzieci kompetencji spotecznych obejmuja:

e dawanie dzieciom wskazowek, jak ze sobg wspotpracowac;

e zachecanie dzieci do wspolnych zabaw;

e wprowadzanie statych zabaw (rytuatéw), ktore sprzyjaja bezpieczenstwu i integracji
W grupie, np. powitanie w kregu;

e pomaganie dzieciom w sytuacjach konfliktowych pojawiajacych si¢ w trakcie
zabaw;

e dawanie dzieciom mozliwos$ci decydowania, z kim chcg si¢ bawic;

e dawanie wskazowek, jak dziecko moze si¢ zachowaé¢ w konkretnej sytuacji
(koncentracja na komunikatach pozytywnych);

e wprowadzanie zasad funkcjonowania dzieci w grupie 1 wyjasnianie dzieciom ich
znaczenia.

Aktywnos$ci wspierajace wspotprace i komunikacje dzieci w grupie:

Wspolne zabawy z pitka

Budowanie z klockéw w matych zespotach

Zabawy w pociagi

Zabawy z chustg animacyjng

Zabawy w kole

Tworzenie grupowej pracy plastycznej

Zabawy z wykorzystaniem tuneli, obreczy, zabawek piankowych itp.

Zabawy w kacikach tematycznych z réwie$nikami.

4. Celebrowanie §wiat i innych waznych wydarzen:

1))
2)

3)
4)

IV.

Wspolne celebrowanie urodzin w grupie (Spiewanie sto lat, sktadanie Zyczen).
Tworzenie prostych 0zdob okolicznosciowych z okazji réznych $wiat (np. Swieta
Bozego Narodzenia, Swieta Wielkanocne).

Przygotowanie upominku na Dzien Babci 1 Dziadka.

Dzien Mamy i Taty — wspolne wykonywanie laurek, nauka wierszyka lub piosenki itp.

ZAPEWNIENIE DZIECIOM WARUNKOW DO POZNAWANIA
I DOSWIADCZANIA OTACZAJACEGO SWIATA (Standard 7)

1. Poznawanie i doswiadczanie otaczajacego Swiata przez dzieci

)

2)

Organizacja przestrzeni edukacyjnej:

a) tworzenie kacikow tematycznych odzwierciedlajacych codzienne sytuacje
(np. dom, sklep, lekarz),

b) zapewnianie materiatow przyrodniczych i sensorycznych do eksploracji (np. piasek,
woda, liscie),

¢) udostepnianie prostych narzedzi badawczych dostosowanych do wieku (np. lupy,
miski, topatki, konewki).

Wskazoéwki metodyczne dla personelu:

a) organizowanie spacerow obserwacyjnych w najblizszym otoczeniu,

b) wskazywanie 1 nazywanie zjawisk przyrodniczych, pogodowych, pér roku,
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¢) tworzenie okazji do poznawania réznych faktur, zapachéw, dzwiekow 1 smakow,

d) zachgcanie do eksperymentowania z prostymi materiatami (np. przelewac,
przesypywac, zmieszac),

e) stosowanie pytan otwartych dopasowanych do mozliwos$ci percepcyjnych dzieci,

f) czytanie ksigzek obrazkowych przedstawiajacych rozne aspekty otaczajgcego
Swiata.

2. AktywnoSci wspierajace myslenie przyczynowo skutkowe:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

zabawy z pitka,

zabawy manipulacyjne np. wieze, przewlekanki itp.
eksperymenty sensoryczne,

zabawy z przyczyng i skutkiem np. zabawy typu A-kuku,

zabawy tematyczne z odgrywaniem rol,

czytanie ksigzek,

proste zadania logiczne np. uktadanie, dopasowywanie ksztattow,
zabawy muzyczno-ruchowe np. Stary Niedzwiedz.

Aktywnosci ksztaltujace umiejetnos¢ obserwacji i do§wiadczania otaczajacego Swiata:

1)
2)
3)
4)
5)

codzienna obserwacja pogody za oknem,

eksploracja terenu wokot budynku,

gromadzenie 1 opisywanie znalezionych na spacerze ,,daro6w natury”,
nastuchiwanie i rozpoznawanie dzwigkow z otoczenia,

wyszukiwanie w sali przedmiotéw o okreslonym kolorze, ksztatcie itp.

AktywnoSci wspierajace uzywanie okreslen dla cech przedmiotow:

1)
2)
3)
4)
5)

sortowanie przedmiotow wedtug kolorow,
porownywanie wielko$ci zabawek, przedmiotdw,
grupowanie podobnych przedmiotow,
rozpoznawanie przedmiotow przez dotyk,
poréwnywanie wagi przedmiotow.

AktywnoSci wspierajace uzywanie okreslen przestrzennych:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

chowanie 1 szukanie zabawek z okreslaniem potozenia,
wykonywanie polecen zawierajacych okreslenia przestrzenne,
umieszczanie przedmiotow w okreslonych miejscach,

zabawy z pudetkami 1 pojemnikami,

pokonywanie przeszkod z uzyciem okreslen przestrzennych,
porzadkowanie zabawek zgodnie z instrukcja przestrzenna,

tor przeszkod z poleceniami typu: przejdz przez, pod, pomigdzy,
piosenki z ruchem typu: raczki nad glowa, skaczemy do gory itp.

TWORZENIE DZIECIOM SRODOWISKA SPRZYJAJACEGO MOWIENIU,
SEUCHANIU I POROZUMIEWANIU SIE (Standard 8)

Wskazowki metodyczne dla personelu wspierajace u dzieci rozwdj gotowosci
i umiejetnosci porozumiewania sie:

1)

Mowienie do dzieci:
e stosowanie jasnego, prostego jezyka dostosowanego do wieku dzieci,
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uzywanie prawidtowej gramatyki i wymowy,

komentowanie biezacych czynnosci i zdarzen,

nazywanie przedmiotow, 0osob, emocji, czynnosci z otoczenia dziecka,
stosowanie j¢zyka wspierajacego, unikanie komunikatow negatywnych.

2) Aktywne stuchanie dzieci:

utrzymywanie kontaktu wzrokowego na poziomie dziecka,
reagowanie na wokalizacje, gesty 1 pierwsze slowa,
dawanie dziecku czas na wypowiedz, nie przerywanie,
okazywanie zainteresowania poprzez mimike i jezyk ciata,
potwierdzanie zrozumienia komunikatu dziecka.

3) Wzbogacanie stownictwa dzieci

wykorzystywanie codziennych sytuacji do wprowadzania nowych stow,
stosowanie prostych rymowanek, wierszykéw i piosenek,

nazywanie czesci ciata podczas czynnosci pielegnacyjnych,
wykorzystywanie ksigzeczek obrazkowych, wskazujac i nazywajac obiekty,
wprowadzanie stow zwigzanych z emocjami i potrzebami,

Aktywnosci obejmujace rozmowy z dzie¢mi:

a) rytuat powitania i krétka rozmowa o samopoczuciu,

b) nazywanie przedmiotéw podczas codziennych czynnosci,
¢) opowiadanie dziecku o wykonywanych czynnosciach,

d) zachegcanie do pokazywania i nazywania przedmiotow,

€) nazywanie emocji w roznych sytuacjach,

f) odgadywanie przedmiotow po opisie.

Aktywnosci obejmujace komunikowanie si¢ dzieci ze sobg oraz personelem:
a) zabawa w rozmowe telefoniczng z uzyciem zabawkowych telefonow,

b) przekazywanie prostego komunikatu,

¢) ¢wiczenie zwrotdw grzecznosciowych,

d) ¢wiczenie wyrazania prosb,

e) komunikowanie upodoban,

f) powtarzanie dzwigkow, stow, gestow.

AktywnoS$ci obejmujace aktywny udzial dzieci we wspolnym czytaniu, stluchaniu
tekstow, utworow, ksigzek:

a) czeste czytanie krotkich ksigzeczek,

b) wskazywanie elementow na obrazku podczas czytania,
¢) zadawanie prostych pytan dotyczacych tresci ksiazeczki,
d) swobodne ogladanie ksigzeczek,

e) przedstawienie znanej bajki z pomocg pacynek,

f) zabawy paluszkowe z wierszykami.
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VL

KSZTALTOWANIE = OTOCZENIA UMOZLIWIAJACEGO ROZW()J
SPRAWNOSCI FIZYCZNEJ DZIECI ORAZ ANGAZOWANIE ZMYSEOW
(Standard 9)

1. Wskazowki metodyczne dla personelu wspierajace rozwdj fizyczny dzieci:
1) Rozwdj sprawnosci dzieci w zakresie malej motoryki:

2)

3)

a)
b)
c)
d)
e)

zapewnianie zabaw manipulacyjnych (klocki, piramidki, uktadanki),
organizowanie zabaw z plasteling, masg solna, ciastem itp.,

zachg¢canie do chwytania, przektadania, nawlekania ré6znych elementéw s
stwarzanie okazji do uzywania prostych narz¢dzi rysunkowych,

oferowanie zabawy z zabawkami manipulacyjnymi m.in. poprzez zapinanie
guzikow, zamkow, sznurowanie, praca z materiatami o r6znych fakturach.

Rozwdj percepcji zmystowej dzieci:

a)
b)

¢)
d)

e)

tworzenie kacikéw sensorycznych z roznorodnymi fakturami, ksztaltami,
materiatami,

organizowanie zabaw dzwiekowych (rozpoznawanie, lokalizowanie dzwickow),
wprowadzanie kontrolowanych doswiadczen smakowych i zapachowych,
zapewnienie przedmiotow o zréznicowanych wlasciwosciach (migkkie/twarde,
cigzkie/lekkie),

prowadzenie prostych zabaw rozwijajacych koordynacj¢ wzrokowo-ruchowa.

Rozwdj sprawnosci dzieci w zakresie duzej motoryki:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
2

organizowanie przestrzeni do bezpiecznego pelzania, raczkowania, chodzenia,
tworzenie prostych torow przeszkod dostosowanych do umiejetnosci dzieci,
zachgcanie do wchodzenia, schodzenia, wspinania si¢ pod nadzorem,
wprowadzanie zabaw z pilka (toczenie, podawanie, kopanie),

organizowanie zabaw nasladowczych z elementami ruchu (nasladowanie zwierzat,
zjawisk),

prowadzenie prostych zabaw rytmicznych i tanecznych,

zapewnienie regularnych aktywnosci na swiezym powietrzu.

2. Aktywnosci wspierajace rozwoj sprawnosci fizycznej dzieci i angazowanie zmystow:
1) Zabawy angazujace zmysly: wzroku, stuchu, wechu, dotyku, smaku:

2)

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)
h)

eksploracja pudetek wypeionych réznymi materiatami o réznych fakturach,
wachanie naturalnych zapachow (warzyw, owocow, ziol, przypraw itp.),
eksploracja terenu podczas spacerow (zapachy kwiatéw, trawy) omawianie
napotkanych rzeczy,

angazowanie dzieci w proces przygotowania potraw (wyrabianie ciasta,
dekorowanie ciasteczek itp.),

rozpoznawanie dzwiekOw z otoczenia,

lokalizowanie zrodta dzwieku,

tworzenie obrazow z wykorzystaniem farb, plasteliny itp. za pomoca dioni,
chodzenie po r6znych fakturach.

Zabawy wspierajace rozw0j motoryki mate;j:

a)
b)
c)
d)

zabawy z wykorzystaniem mas plastycznych np. plastelina, ciastolina itp.,
wktadanie klockow do otwordw o pasujacych ksztattach,

nawlekanie duzych koralikow,

zgniatanie papieru,
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3)

4)

5)

VIL

1.

e) szeregowanie klockow,

f) uktadanie prostych puzzli 2-4 elementowych,

g) przesypywanie materiatow sypkich tyzka,

h) wyklejanki, wydzieranki z papieru itp.

Cwiczenie koordynacji wzrokowo-ruchowej i rownowagi:

a) wspinanie si¢ z wykorzystaniem elementéw na placu zabaw,

b) chodzenie po $ladzie,

¢) samodzielne jedzenie,

d) malowanie,

e) mycie rak,

f) sprzatanie zabawek do pudet,

g) zabawy pitka — rzucanie, lapanie, turlanie.

Zabawy wspierajace czucie glebokie oraz ksztattujgce schemat wtasnego ciata:

a) zabawy w tory przeszkod, chodzenie po migkkich, twardych fakturach,

b) przechodzenie przez tunele, omijanie przeszkdd itp.,

¢) zabawy z turlaniem, zawijaniem w koc itp.,

d) zabawy z masami plastycznymi,

e) zabawy w nasladowanie zwierzat (chodzenie ciezko jak ston, lekko jak ptaszek itp.),

f) ¢wiczenia rozumienia relacji przestrzennych z wykorzystaniem przedmiotu
i wzgledem drugiej osoby, np.: poldz pitke przed soba, za soba; potdéz woreczek
na glowie itp.,

g) zabawy zespotowe takie jak: przecigganie liny, tance w parach, wierszyki masazyki
itp.,

h) ¢wiczenia rozwijajace §wiadomos$¢ réznych czgsci ciata (np. tupanie, skakanie,
chodzenie na palcach, lezenie na plecach, lezenie na brzuchu itp.),

Aktywnos$ci w zakresie duzej motoryki ze szczegdlnym uwzglednieniem zabaw

na powietrzu:

a) ¢wiczenia ruchowe dostosowane do wieku,

b) spacery w odpowiednich warunkach pogodowych,

c) pokonywanie prostych przeszkod,

d) zabawy ruchowe przy muzyce,

e) nasladowanie ruchow zwierzat,

f) ¢wiczenia rOwnowagi,

g) toczenie, rzucanie, kopanie pitek,

h) przechodzenie przez tunel.

ZAPEWNIENIE DZIECIOM WARUNKOW DO TWORCZEJ EKSPRESJI 1
KONTAKTU Z ROZNYMI WYTWORAMI KULTURY I SZTUKI (Standard 10)

Wskazowki metodyczne dla personelu oraz niezbedne warunki umozliwiajace
dzieciom dzialania tworcze oraz dost¢p do wytworow kultury:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

udostepnianie roznorodnych, bezpiecznych materialow plastycznych (np. kredki, farby
do malowania palcami, plastelina),

tworzenie miejsc do swobodnej ekspresji plastycznej, muzycznej i ruchowej,
zapewnienie czasu na nieskrepowang tworczos$¢ bez narzucania wzorcow,
organizowanie kontaktow z prostymi formami teatralnymi (np. pacynki, teatrzyk),
wlaczanie do codziennych aktywnosci roznego rodzaju muzyki,

czytanie 1 opowiadanie bajek, wierszykow, wykorzystujac ilustracje,
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g) prezentowanie dzieciom prostych instrumentdéw muzycznych i1 zachecanie do ich
uzywania,
h) organizowanie mini-wystaw dziecigcych prac.

2. Dzialania personelu zachecajace dzieci do wyrazania tworczej ekspresji w réznych
formach:
a) zachecanie dzieci do wyrazania siebie poprzez rozne formy (np. ruch, dzwiek, obraz),
b) proponowanie technik plastycznych dostosowanych do wieku i mozliwosci dzieci,
¢) unikanie oceniania i poréwnywania wytworow dziecigcych,
d) docenianie procesOw tworczych, a nie jakosci efektow,
e) wspieranie spontanicznych prob muzycznych i ruchowych,

3. Dzialania personelu zachecajace dzieci do wyrazania twoérczej ekspresji przez
umozliwienie dzieciom wykorzystywania réoznorodnych materialow:

a) udostepnianie roznorodnych materialdéw naturalnych 1 recyklingowych do tworzenia
np.: woda, piasek, btoto, trawa, liscie, kwiaty, kamienie, ziola, warzywa, owoce,
kartonowe pudetka, opakowania plastikowe itp.

b) stwarzanie dzieciom mozliwosci do kreatywnych dziatan konstrukcyjnych (klocki,
pudta, pojemniki),

¢) malowanie wodnymi farbami, w tym tez rekami na duzych plaszczyznach,

d) zabawy z ciastem i innymi mi¢kkimi materiatami,

e) wspottworzenie z dzieémi wilasnych instrumentéw  dzwigkowych  (rurki
z przesypujacymi si¢ elementami, szeleszczace papierki).

4. Dzialania personelu zachecajace dzieci do poznawania réznych wytworow kultury:
a) teatrzyki w wykonaniu opiekunek lub zaproszonych artystow,
b) stuchanie muzyki na zywo (np. gry na instrumencie),
¢) shuchanie muzyki klasycznej,
d) kontakt z ksigzkami z wysokiej jakosci szata graficzna,
e) dostep do albumdw ze zdjgciami wysokiej jakosci.

VII. PRACA NA PODSTAWIE PLANU OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZO-
EDUKACYJNEGO (Standard 11)

1. Niniejszy plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny jest podstawa pracy opiekunek
z dzieémi, jest konsultowany z rodzicami.

2. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny jest aktualizowany i akceptowany raz na rok.
Analiza, modyfikacja 1 podsumowanie Planu OWE odbywa si¢ na zakonczenie roku
szkolnego. Uwzglednia si¢ informacje zwrotne od rodzicow.

3. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .
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IX.

)
2)
3)

4)

)
6)

1))
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

PROCEDURY

OBOWIAZUJACE W PUNKCIE OPIEKI SPRAWOWANEJ
PRZEZ DZIENNYCH OPIEKUNOW
ZATRUDNIONYCH PRZEZ URZAD MIASTA I GMINY MACIEJOWICE

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSOB DOROSLYCH INNYCH NIZ
PERSONEL I RODZICE NA TERENIE PUNKTU OPIEKI (Standard 2.1)

Za monitorowanie wejs¢ do punktu opieki odpowiedzialne sg opiekunki.

Punkt opieki wyposazony jest w domofon.

W uzasadnionych przypadkach, w punkcie opieki moga przebywaé osoby postronne
wylacznie pod nadzorem personelu, ktory towarzyszy odwiedzajacemu przez caly czas
pobytu.

Osoby odwiedzajace nie moga:

a) fotografowac ani nagrywac na terenie punktu opieki bez zgody osoby zarzadzajacej,

b) wchodzi¢ do pomieszczen innych niz te, do ktorych zostali skierowani,

¢) kontaktowa¢ si¢ z dzie¢mi bez nadzoru opiekunek,

d) zakltoca¢ normalnego funkcjonowania punktu opieki.

W nieuzasadnionych celach osoby postronne nie s3 wpuszczane do punktu opieki.

W przypadku osob agresywnych lub niebezpiecznych, personel ma obowigzek wezwac
Policje.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA 1 ODBIERANIA DZIECI Z PUNKTU
OPIEKI (Standard 2.2)

Opiekunki sprawujg opieke nad dzie¢mi w dni robocze w godzinach od 7:30 do 16:30.
Przyprowadzanie dzieci odbywa si¢ od godziny 7.30 do 8.30.

Rodzice zobowigzani sa do powiadamiania opiekunki o kazdej nieobecnosci dziecka
najpozniej do godz. 8.00 danego dnia za posrednictwem komunikatora messenger.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane tylko przez rodzicow lub osoby pisemnie
upowaznione przez rodzicow. Osoby upowaznione muszg by¢ pelnoletnie 1 wpisane
do wykazu o0s6b upowaznionych do odbierania dziecka.

Osoba upowazniona na zadanie opiekunki jest obowigzana okaza¢ si¢ dowodem
tozsamosci.

Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do punktu opieki tylko dzieci zdrowe 1 czyste.
Rodzice odprowadzaja dziecko do szatni, przebieraja, a nast¢pnie wprowadzaja dziecko
do sali przekazujac bezposrednio opiekunce.

Rodzice sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w szatni.

Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z punktu opieki przez osob¢ upowazniona.

10) Opiekunka ma prawo odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia,

ze rodzice badz osoba upowazniona do odbioru dziecka, nie gwarantuja odpowiedniej
opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, nietrzezwoS$¢, odurzenie 1 inne), wowczas
dziecko pozostaje pod nadzorem opiekunki do momentu przybycia innej upowaznionej
osoby.

22



11) W przypadku, jesli inna upowazniona osoba do odbioru nie moze przyj$¢, opiekunka
zawiadamia osobe¢ nadzorujacg oraz jednostke Policji, ktéra podejmuje odpowiednie kroki.

12) Kolejnego dnia po zdarzeniu, opiekunka umawia spotkanie z rodzicami dziecka w celu
wyjasnienia sytuacji oraz sporzadza notatke stuzbowa.

13) W sytuacji powtarzajacego si¢ przypadku pojawienia si¢ rodzica w stanie
uniemozliwiajagcym sprawowanie odpowiedniej opieki nad dzieckiem osoba nadzorujaca
powiadamia Sad Rodzinny.

14) W przypadku nie odbierania dziecka z punktu opieki w ustalonych godzinach, opiekunka
zobowigzana jest skontaktowac si¢ z rodzicami lub osobg upowazniong do odbioru dziecka
i do czasu przyjazdu sprawowac opieke nad dzieckiem.

15) W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami badz inng osobg upowazniong,
opiekunka zawiadamia osobe¢ nadzorujaca punkt opieki.

16) W przypadku ograniczenia lub pozbawienia praw rodzicielskich jednego z rodzicow,
opiekunka przy wydawaniu dziecka jest zobligowana do postepowania zgodnie
z orzeczeniem/postanowieniem sgdu rodzinnego.

17) Kazda opiekunka prowadzi rejestr dzienny godzinowego pobytu dziecka.

XI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
CHOROBY U DZIECI (Standard 2.3)

1) Rodzice przyprowadzaja do punktu opieki TYLKO DZIECI ZDROWE. Katar to takze
objaw choroby. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekly katar lub
kaszel) rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego
alergi¢ powodujacg takie objawy.

2) Rodzice maja obowigzek zglaszania opiekunce wszelkich powaznych dolegliwosci i chorob
zakaznych dziecka. Opiekunka ma obowigzek poinformowac pozostatych rodzicow
o zaistniatej sytuacji i zwrocenia uwagi na niepokojace objawy u dzieci.

3) W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dzieci opiekunka
moze nie przyjac¢ dziecka, u ktérego wida¢ wyrazne objawy infekc;ji.

4) W przypadku podejrzenia, ze dziecko ma goraczke opiekunka ma prawo dokonaé pomiaru
temperatury u dziecka.

5) W przypadku wystapienia u dziecka oznak sugerujacych chorobg (np. goraczka, zte
samopoczucie, wymioty, biegunka itp.) opiekunka wzywa rodzicow do odebrania dziecka
z punktu opieki. W przypadku wystapienia zagrozenia dla zdrowia i Zycia dziecka
opiekunka wzywa pomoc lekarskg - pogotowie ratunkowe. Bezzwlocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicow.

6) Przy odbiorze dziecka opiekunka podaje rodzicom informacj¢ o niepokojacym
samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka w czasie pobytu
w punkcie opieki.

7) W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaZnej opiekunka ma prawo zadaé
od rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

8) W punkcie opieki nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz
W postaci masci i zelu.

9) Sa okolicznosci, w ktorych opiekunka moze poda¢ dziecku lek. Dzieje si¢ tak tylko
w odniesieniu do dziecka z chorobg przewlekta, kiedy wystepuje koniecznos$¢ statego
podawania mu lekéw. Rodzice dziecka przed przyjeciem do punktu opieki zobowigzani sg
do przediozenia informacji: na jaka chorobg¢ dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza
zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania). Konieczne jest rowniez dotgczenie
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zaswiadczenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia do podawania dziecku lekow.
Wymébg pisemnego upowaznienia dotyczy réwniez sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga wykonania innych czynnos$ci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka
chorego na cukrzyce, podania leku droga wziewng dziecku choremu na astme).

10) W przypadku wystgpienia u dzieci choréb pasozytniczych (np. wszawica) opiekunka
natychmiast powiadamia rodzicOow o zaistnialej sytuacji. Rodzice sa zobowigzani
do niezwtocznego odebrania dziecka z punktu opieki.

11) Opiekunka niezwlocznie powiadamia innych rodzicow o wystapieniu przypadkéw choroby
pasozytnicze;j.

12) Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skory wlosow dziecka
w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania
choroby rodzic niezwlocznie powiadamia o tym fakcie opiekunke.

13) Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuni¢cia chordéb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

14) W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu si¢
choroby na inne dzieci uczgszczajace do punktu opieki. Dziecko wraca do punktu opieki
po zakonczeniu leczenia.

15) W przypadku stwierdzenia wystapienia chorob zakaznych, zatru¢ pokarmowych nalezy
wzmodc rygor higieniczny. Zwiekszy¢ czgstotliwos¢ mycia 1 dezynfekcji pomieszczen,
stolow, sanitariatow, zabawek.

XII. RAMOWY PROGRAM ADAPTACJI DZIECI UWZGLEDNIAJACY
AKTYWNY UDZIAL RODZICOW (Standard 2.4)

Adaptacja dzieci jest organizowana zgodnie z ich indywidualnymi potrzebami oraz w ich
najlepszym interesie. Rodzice lub inne bliskie doroste osoby towarzysza dziecku w czasie
adaptacji. Opiekunka uwaznie buduje relacje z dzieckiem szanujac jego potrzeby. Program
adaptacyjny ma na celu przezwycig¢zenie leku separacyjnego dzieci i rodzicow.

Zadania opiekunek (kazda opiekunka odpowiada za realizacj¢ etapow procesu adaptacji
W swojej grupie)
1) Nawigzanie kontaktu z rodzicami przed rozpoczeciem uczeszczania dziecka do punktu
opieki:
e przeprowadzenie wywiadu na temat dziecka, jego przyzwyczajen, preferencji,
ewentualnych obaw;
e zapoznanie rodzicow ze specyfika pracy placowki, planem dnia, zasadami
1 procedurami obowigzujacymi w punkcie opieki;
e ustalenie indywidualnego planu adaptacji (np. stopniowe wydtuzanie pobytu dziecka,
obowigzkowa obecno$¢ rodzica lub innej bliskiej dziecku osoby dorostej).
2) Stworzenie dziecku bezpiecznych i przyjaznych warunkoéw w pierwszych dniach pobytu:
e indywidualne podejscie, dostosowane do temperamentu i potrzeb dziecka (np. wigcej
przytulania, pozwalanie na obserwacje¢ z boku);
e okazywanie zrozumienia dla r6znych emocji dziecka, cierpliwos$¢;
e pomoc w nawigzaniu relacji z innymi dzie¢mi, wiaczenie do wspdlnych zabaw,
gdy dziecko jest na to gotowe.
3) Scista wspolpraca z rodzicami w czasie adaptacji:
e ustalenie z rodzicami zasad i1 harmonogramu obecnosci osob bliskich dziecku
w pierwszym okresie adaptacji;
e codzienna, szczegdtowa wymiana informacji o samopoczuciu, zachowaniu dziecka;

24



4) Obserwacja dziecka i1 ocena przebiegu procesu adaptacji:

Zadania rodzicow
1) Przygotowanie dziecka do rozpoczecia uczgszczania do punktu opieki:
e zapoznanie dziecka z droga do placowki;
e rozmowy z dzieckiem o nowym miejscu, pozytywne nastawienie;
e stopniowe przyzwyczajanie dziecka do rozstan (np. zostawianie z babcig, z opiekunkg);
e uczenie samodzielno$ci w zakresie jedzenia, ubierania si¢, toalety.
2) Aktywny udziat w procesie adaptacji dziecka:
e obecno$¢ z dzieckiem w placowce w pierwszych dniach;
e stosowanie si¢ do ustalonych regut obecnosci w grupie;
e stopniowe skracanie pobytu rodzica (lub osoby bliskiej dziecku) i wydtuzanie czasu
pobytu dziecka, zgodnie z ustalonym planem;
e zapewnianie dziecku ulubionych zabawek, przedmiotéw z domu dla poczucia
bezpieczenstwa (jesli tego potrzebuje).
3) Scista wspolpraca z personelem:
e przekazanie szczegdtowych informacji o dziecku, jego przyzwyczajeniach,
preferencjach;
e codzienne rozmowy z opiekunami, wymiana spostrzezen, uwag;
e stosowanie si¢ do ustalonych zasad (np. dotyczacych pozegnan z dzieckiem).
4) Wsparcie dziecka w domu:
e okazywanie zrozumienia dla réznych emocji dziecka zwigzanych z adaptacja;
e zapewnienie poczucia bezpieczenstwa, dodatkowa czutos¢;
e cierpliwo$¢, niewyreczanie dziecka w sytuacjach, z ktérymi moze poradzi¢ sobie samo.

Ramowy plan adaptacji:

1) Adaptacja z rodzicem trwa od 1 -5 wrze$nia. Pierwszego dnia dziecko przebywa
z rodzicem w godzinach 8.00-12.00. Kolejne 4 dni dziecko zostaje pod opieka dziennego
opiekuna w godzinach 8.00-12.00 (Rodzic ma mozliwos¢ przebywania w sali z dzieckiem).

2) W drugim tygodniu wrze$nia dzieci przychodza w godz. od 8.00- 12.00. Po godzinie 12.00
mozna odebra¢ dziecko. W tym tygodniu adaptacji rekomendujemy, aby dziecko jeszcze
nie lezakowato. Dalsza adaptacja jest ustalana indywidualnie z dziennym opiekunem.

3) W pierwszym miesigcu maluch moze zabra¢ ze sobg ulubiong zabawke np. pluszowego
misia, ktora zapewni mu poczucie bezpieczenstwa. W momencie kiedy dziecko
przyzwyczai si¢ nowego miejsca nalezy stopniowo ogranicza¢ przynoszenie zabawek lub
pozostawia¢ je w szatni na polce.

4) Jesli dziecko jest przyyjmowane w trakcie roku, te dzialania organizowane sg indywidualnie.

Zakonczenie okresu adaptacji nastepuje, gdy dziecko wzglednie swobodnie funkcjonuje
w grupie, chetnie uczestniczy w zabawach, rozstaje si¢ z rodzicami bez wigkszego stresu.
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XIII. PRAWA I OBOWIAZKI RODZICOW ORAZ INSTYTUCJI OPIEKI

L.

(Standard 3.1)

Instytucja opieki ma prawo:

)]
2)
3)
4)

5)

ustalania 1 modyfikowania planu dnia oraz programu opiekunczo-wychowawczo-
edukacyjnego,

odstgpienia od $wiadczenia ustug w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych
u dziecka,

organizowania zaj¢¢ dodatkowych, wycieczek i1 innych aktywnosci po wczesniejszym
poinformowaniu rodzicéw,

wnioskowania o konsultacje specjalistyczng dla dziecka w przypadku zaobserwowania
niepokojacych symptomoéw rozwojowych,

skreslenia dziecka z listy wychowankow w przypadkach okreslonych w umowie
w sprawie korzystania z ustug dziennego opiekuna.

Instytucja opieki zobowigzana jest do:

)]
2)

3)
4)

)
6)

7)
8)
9)

zapewnienia dziecku bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu,

realizacji zadan opiekunczych, wychowawczych 1 edukacyjnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

przestrzegania przepisow i procedur obowigzujacych w punkcie opieki,

zapewnienia zbilansowanych positkéw uwzgledniajacych potrzeby zywieniowe
dziecka,

wspotpracy z rodzicami w procesie opieki i wychowania dziecka,

prowadzenia systematycznych obserwacji rozwoju dziecka i1 informowania rodzicow
o ich wynikach,

organizowania spotkan indywidualnych i grupowych dla rodzicow,

zachowania poufnos$ci informacji dotyczacych dziecka i jego rodziny,

udzielenia pierwszej pomocy w razie nagtego zachorowania lub wypadku dziecka oraz
niezwlocznego powiadomienia rodzicow o zaistniatej sytuacji.

Rodzice maja prawo do:

)
2)
3)

4)

otrzymywania informacji o planie opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnym
realizowanym w placowce,

uzyskiwania aktualnych informacji o postgpach rozwojowych dziecka, jego
funkcjonowaniu w grupie,

wspotdecydowania w sprawach dotyczacych dziecka, zgodnie z zasadami przyjetymi
w placowce,

natychmiastowego otrzymywania informacji o zdarzeniach mogacych zagrazaé
zdrowiu dziecka, takich jak wypadki, zachorowania na choroby zakazne i inne, wedlug
procedur obowigzujacych w punkcie opieki.

Rodzice zobowigzani sg do:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7)

8)

odbierania dziecka z punktu opieki w ustalonych godzinach,

regulowania oplat za ustugi w terminach okre§lonych w umowie,

aktywnej wspotpracy z opiekunkami w zakresie opieki 1 edukacji dziecka,

stosowania si¢ do zapisow umowy, zasad i procedur obowiazujacych w punkcie opieki,
informowania o nieobecno$ciach dziecka zgodnie z ustalonymi zasadami,
przekazywania istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka, ktére moga wplywac na
bezpieczenstwo jego samego lub innych dzieci w placowce,

bezzwlocznego aktualizowania danych kontaktowych oraz listy os6b upowaznionych
do odbioru dziecka,

brania udzialu w organizowanych zebraniach oraz indywidualnych konsultacjach
z opiekunkami.
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XIV. ZBIERANIE PRZEZ OPIEKUNKI INFORMACJI DOTYCZACYCH
ISTOTNYCH POTRZEB, PREFERENCJI, NAWYKOW I UMIEJETNOSCI
DZIECI (Standard 3.2)

Opiekunki zbieraja informacje dotyczace istotnych potrzeb, preferencji, nawykoéw
1 umiejetnosci dzieci z wykorzystaniem ankiety informacyjnej o dziecku, w ktorej rodzice
przekazuja informacje dotyczace:

e zachowania dziecka,

e stanu zdrowia dziecka,

e stosowanej diecie,

e codziennym funkcjonowaniu,

e rozwoju psychofizycznym dziecka (np.: czy dziecko samo chodzi, czy méwi, czy

wymaga karmienia, jak zasypia? ulubione zabawy, kontakt z innymi dzie¢mi, itp.),

¢ inne wazne informacje dotyczace dziecka.
Ponadto wzajemna biezaca wymiana informacji dotyczacych dziecka to podstawa wspotpracy
opiekunek z rodzicami.

Wz6r ankiety informacii o dziecku — dokument nr 1

XV. ZASADY BIEZACEJ KOMUNIKACJI Z RODZICAMI (Standard 3.3)

Biezaca komunikacja z rodzicami ma charakter obustronny — stuzy wymianie informacji, oparta
jest na regularnych i partnerskich kontaktach.
1. Formy wymiany informacji:
1) Indywidualne
e bezposrednie rozmowy z rodzicami umozliwiajagce skuteczng komunikacje
w sprawach takich, jak: sprawy porzadkowe, organizacyjne lub krotkie informacje
Scisle zwigzane z danym dniem (s3 przekazywane na biezaco przy przyprowadzaniu
1 odbieraniu dziecka);
e sprawy dotyczace rozwoju i spraw wychowawczych - umowione spotkanie
w okreslonych godzinach;
e informacje uzyskiwane drogg elektroniczna.
2) Grupowe
e organizacja spotkan z rodzicami — min. 1 x w roku.
2. Tablice informacyjne - placowka posiada w widocznym miejscu (przy wejsciu do sali).
4. Ogloszenia biezace dla rodzicow
Ogtloszenia biezace dotyczace grupy przekazywane sa z wykorzystaniem komunikatora
Messenger lub sms. Sprawy indywidualne omawiane sg — telefonicznie lub przy odbiorze
dziecka.
6. Prace dzieci
e prace dzieci, w tym plastyczne, tworcze, sa eksponowane na tablicy prac dzieci
do wgladu dla wszystkich rodzicow,
e prace dzieci z catego ich pobytu u dziennego opiekuna sg przekazywane rodzicom pod
koniec roku szkolnego.
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XVI. SYSTEM ZGLASZANIA 1 ROZPATRYWANIA UWAG, WNIOSKOW

1y

2)

3)
4)

6)
7)

8)

I SKARG RODZICOW (Standard 3.4)

Skargi 1 wnioski dotyczace funkcjonowania dziennego opiekuna nalezy sktadac¢
do Burmistrza Maciejowic.

Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, telefonicznie, mailowo lub ustnie:

- adres: Urzad Miasta i Gminy Maciejowice, ul. Sportowa 8, 08-480 Maciejowice

- e-mail: gmina@maciejowice.pl

- nr telefonu: (25) 682-57-37

W przypadku zgtoszenia skargi ustnie sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

W Urzedzie Miasta i Gminy Maciejowice prowadzony jest rejestr skarg.

Skargi i wnioski powinny by¢ rozpatrzone bez zwtloki, a jesli konieczne sg uzgodnienia lub
przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego, powinny by¢ zalatwiona w terminie:
jednego miesigca od daty wptynigcia lub dwoch miesigcy od wszczecia postgpowania
wyjasniajacego, jesli sprawa jest szczegdlnie skomplikowana.

Rodzice maja prawo zglasza¢é uwagi na temat funkcjonowania punktu opieki
z zachowaniem drogi stuzbowej: opiekun — osoba nadzorujaca.

Osoba zglaszajaca jest informowana o wyniku rozpatrzenia skargi lub wniosku (ustnie,
pisemnie, telefonicznie lub mailowo).

Dane osoby zglaszajacej sa traktowane poufnie i chronione zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

XVII. LISTA DZIALAN OPIEKUNEK WSPIERAJACYCH AUTONOMIE DZIECKA

L.

PODCZAS CZYNNOSCI HIGIENICZNYCH (Standard 4.2)

Mycie rak
1) Zapewnianie odpowiednich warunkoéw:

e umywalka na wysokos$ci dostosowanej do wzrostu dzieci,

e mydlo i reczniki w zasiggu dziecka,

e ciepla woda o bezpiecznej temperaturze.

2) Dzialania personelu:

e pokazywanie prawidlowej techniki mycia rak,
uzywanie piosenek/wierszykéw podczas mycia rak,
pozwalanie na samodzielne dozowanie mydta,
asystowanie tylko wtedy, gdy wystgpuje taka potrzeba,
chwalenie za samodzielne proby mycia rak.

Korzystanie z toalety
1) Przygotowanie otoczenia:

e male sedesy na odpowiedniej wysokosci,

e podpisane nocniki dla kazdego dziecka,

e latwy dostep do papieru toaletowego,

e zapasowe ubrania.
2) Wspieranie samodzielnosci:
obserwowanie sygnatow od dziecka,
przypominanie o toalecie w statych porach,
pomaganie w odpinaniu/zapinaniu ubran tylko wtedy, gdy jest to konieczne,
zachecanie do samodzielnych prob,
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e szanowanie prywatnosci dziecka,
e chwalenie dziecka za samodzielne proby korzystania z toalety.

3. Zmiana pieluszki

1) Organizacja przewijania:
e przewijak dostosowany do wzrostu opiekuna,
e wszystkie potrzebne rzeczy w zasiggu reki,
e bezpieczna, ciepta powierzchnia,
e zachowanie zasad higieny.
2) Wiaczanie dziecka w czynnosci higieniczne:
¢ informowanie dziecka o kolejnych czynnosciach,

e zachecanie do wspotpracy (m.in. podnoszenie nézek),
e nazywanie czgsci ciala,
e nawigzywanie kontaktu wzrokowego,
e reagowanie na komunikaty dziecka.
Mycie zebow

1) Przygotowanie:
e oznaczone szczoteczki i kubeczki,
e bezpieczne miejsce na przybory,
e lustro na wysokosci dziecka,
e reczniki w zasiegu dziecka,

2) Wsparcie w nauce:

e demonstrowanie prawidlowej techniki,

e nadzorowanie nakladania pasty,

e pomoc w trudniej dostepnych miejscach,

e nauka ptukania ust.
Ubieranie/rozbieranie

1) Organizacja:
e wygodne miejsce do siedzenia,
e dostepne szafki/poiki na ubrania,
e oznaczone miejsca na buty 1 ubrania,
e odpowiednia temperatura pomieszczenia.
2) Wspieranie autonomii:
e dawanie czasu na samodzielne proby,
e pomaganie tylko w zaktadaniu trudnych elementow garderoby,
e uczenie rozpoznawania wlasnych rzeczy,
e zachecanie do porzadkowania ubran.

Ogolne zasady dla wszystkich czynnosci
1) Komunikacja:
e uzywanie prostego, zrozumiatego jezyka,
e nazywanie wykonywanych czynnosci,
e reagowanie na komunikaty dziecka,
e informowanie rodzicow o postepach.
2) Motywowanie:
e docenianie kazdej proby samodzielnosci,
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e niewyrazanie zniecierpliwienia,

e unikanie poréwnywania dzieci,

e szanowanie indywidualnego tempa kazdego dziecka.
3) Bezpieczenstwo:

e staly nadzor nad dzieckiem,

e dbanie o higien¢ pomieszczen,

e sprawdzanie temperatury wody,

e zabezpieczanie srodkoéw czystosci.

XVIII. Minimum raz w roku opiekunki dokonuja samooceny dzialan wspierajacych
autonomie dziecka podczas czynnosci higienicznych oraz dokumentuja wnioski

XIX.

L.

z przeprowadzonej samooceny(Standard 4.2)

Wzér arkusza samooceny dzialan wspierajacych autonomie dziecka podczas czynnosci

higienicznych — dokument nr 2.

DZIECKA PODCZAS POSILKU (Standard 4.4)

Przygotowanie przestrzeni
1) Organizacja miejsca:
krzesta i stoly dostosowane do wzrostu dzieci,
foteliki do karmienia,
odpowiednia wysokos¢ blatu,
fatwy dostep do miejsca przy stole,
czysta przestrzen do jedzenia.
2) Przygotowanie naczyn:
e Dbezpieczne naczynia bez uszczerbkow,
e odpowiedniej wielkosci sztucce,
e kubki/bidony z dziébkiem lub zwykte (wedtug umiejetnosci),
o §liniaki/fartuszki ochronne.
Przygotowanie do positku
2) Higiena:
e wspieranie w samodzielnym myciu rak,
e zakladanie §liniaka/fartuszka,
e pomoc w podwijaniu rekawow,
e zachegcanie do wycierania ust serwetka.
2) Organizacja:
e ustawianie krzesetek,
e rozdawanie sztu¢coOw,
e angazowanie dzieci w nakrywanie do stotu,
e zachecanie do samodzielnego zajmowania miejsc.
Podczas positku
1) Wspieranie samodzielnosci:
e cierpliwe czekanie na wlasne tempo dziecka,
e agsystowanie tylko wtedy, gdy jest to potrzebne,
e pozwalanie na eksperymentowanie z jedzeniem,

LISTA DZIALAN PERSONELU WSPIERAJACYCH SAMODZIELNOSC
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2)

3)

e akceptowanie nieuniknionych zabrudzen.
Nauka postugiwania si¢ sztu¢cami:

e pokazywanie prawidlowego trzymania sztu¢cow,
e wspieranie prob uzywania widelca/tyzki,

e agystowanie przy trudniejszych pokarmach,

e docenianie wysitku dziecka.

Picie:

e zachecanie do samodzielnego trzymania kubka,
e asystowanie przy nalewaniu napojow,

e uczenie odstawiania kubka na stol,

e pomoc w wycieraniu rozlanych ptynéw.

4. Zachowania przy stole

)

2)

Ksztaltowanie prawidlowych nawykow:

¢ modelowanie wlasciwych zachowan przy stole,

e uczenie skupienia na jedzeniu,

e pokazywanie jak spokojnie spozywac positek,

e przypominanie o nierozmawianiu podczas jedzenia.
Samodzielne decyzje:

e respektowanie sygnatow sytosci,

e akceptowanie preferencji smakowych.

5. Po positku

1))

2)

Sprzatanie:

e zachg¢canie do odnoszenia naczyn,

e wycieranie swojego miejsca,

e skladanie $liniaka/fartuszka.

Higiena:

e wspieranie w myciu rak i buzi,

e pomoc w czyszczeniu ubrania,

e zachegcanie do uzywania serwetek,

e asystowanie przy szczotkowaniu zgbow

6. Motywacja i wsparcie

)

2)

Zachecanie:

e docenianie podejmowanych prob,

e zauwazanie postepow,

e wspieranie przy niepowodzeniach,

e cierpliwe towarzyszenie.

Atmosfera:

e tworzenie spokojnej atmosfery,

e unikanie po$piechu,

e akceptowanie pomytek,

e okazywanie zrozumienia dla trudnosci.

Minimum raz w roku opiekunki dokonuja samooceny dzialan wspierajacych
autonomie¢ dziecka podczas positkbw oraz dokumentuja  wnioski
z przeprowadzonej samooceny (Standard 4.5)

Wzér arkusza samooceny dziatan wspierajacych autonomi¢ dziecka podczas positkow
— dokument nr 3.
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XXI. LISTA DZIALAN WSPIERAJACYCH BUDOWANIE BEZPIECZNYCH,

L.

OPARTYCH NA SZACUNKU RELACJI Z DZIECMI (Standard 5.1)

Budowanie poczucia bezpieczenstwa
1) Rutyna i przewidywalnos$¢:
e utrzymywanie statego rytmu dnia,
e zapowiadanie najwazniejszych zmian (bez obcigzania dzieci nadmiarem
informac;ji),
e stosowanie prostych rytuatéw przy kluczowych momentach (np. krotka piosenka
na powitanie).
2) Dostepnos¢ emocjonalna:
e pozycja na poziomie oczu dziecka podczas waznych interakcji,
e reagowanie na ptacz i dyskomfort w miare mozliwos$ci (pamigtajac o potrzebach
grupy),
e krotkie, ale regularne momenty indywidualnej uwagi dla kazdego dziecka.
3) Przestrzen osobista:
e umozliwianie korzystania z przytulanki / kocyka w trudnych momentach,
e wyznaczenie osobistego miejsca na rzeczy dziecka (szafka, znaczek).
Reagowanie na zachowania dzieci
1) Komunikacja niewerbalna:
e usmiech i kontakt wzrokowy podczas interakc;ji,
e spokojny ton glosu nawet w trudnych sytuacjach,
e proste gesty wspomagajace komunikacj¢ werbalng.
2) Komunikacja werbalna:
e proste nazywanie podstawowych emocji ("widzg, ze jeste§ smutny"),
e uzywanie krotkich, zrozumiatych komunikatow, (jasne i zwigzle informowanie
o zasadach, unikanie nadmiaru stow 1 ztozonych wyjasnien).
3) Rozwiazywanie trudnych sytuacji:
e szybkie przekierowywanie uwagi w sytuacjach konfliktowych,
e stosowanie prostych, powtarzalnych komunikatow w podobnych sytuacjach,
e zapewnienie fizycznego bezpieczenstwa w pierwszej kolejnosci.
Komunikowanie aktywno$ci i zmian
1) Zapowiadanie planu dnia:
e krotki poranny krag z omowieniem glownych aktywnosci,
e uzywanie wizualnych wskazowek dla kluczowych momentow dnia,
e proste sygnaty dzwigkowe oznaczajgce zmian¢ aktywnosci.
2) Sygnalizowanie przej$¢ migdzy aktywnos$ciami:
e stale, proste sygnaly (klaskanie, krétka piosenka),
e przygotowanie do wigkszych zmian ("za chwile bedzie obiad").
3) Komunikacja przy zmianach nieplanowanych:
e bardzo proste wyjasnienie bez nadmiaru szczegotow
e skupienie si¢ na nowej aktywnos$ci zamiast na wyjasnianiu przyczyn zmiany

4. Wspolne zasady dla wszystkich opiekunek

1) Spojnos¢ w dziataniu:
e uzgodnienie kilku kluczowych, prostych zasad reagowania,
e wspdlne sygnaly uzywane przez opiekunki,
e krotkie, regularne spotkania opiekunek.

32



2) Indywidualizacja podejscia:
e znajomos¢ przez opiekunki preferenciji kazdego dziecka,
e clastyczno$¢ w ramach ustalonych granic.

XXII. Minimum raz w roku opiekunki dokonuja samooceny zadan dotyczacych

interakcji z dzie¢mi oraz dokumentujg wnioski z przeprowadzonej samooceny
(Standard 5.2)
Wzér arkusza samooceny zadan dotyczacych interakcji z dzieCmi — dokument nr 4.

XXIII. PODSTAWOWE ZASADY ORGANIZACJI PRACY PERSONELU

(Standard 12.1)

Organizacja czasu pracy:
1) Podstawowa forma pracy personelu jest bezposrednia opieka nad dzie¢mi.
2) Zadania dodatkowe realizowane sg w nastgpujacy sposob:

e w systemie rotacyjnym, gdy jedna opiekunka pracuje z dzie¢mi, a druga realizuje
zadania dodatkowe (przy mniejszej frekwencji dzieci),

e w godzinach, gdy jeszcze nie ma dzieci (wczesny poranek, pézne popotudnie),

e po godzinach pracy punktu opieki, gdy wszystkie dzieci zostaly juz odebrane
(np. zebrania z rodzicami).

Organizacja pracy umozliwia opiekunkom:

L.

Udzial w spotkaniach wewnetrznych:
e krotkie, pilne ustalenia przekazywane sg na biezaco w czasie pracy,
e spotkania opiekunek z osoba nadzorujaca w ustalonych terminach.
Udziat w szkoleniach
e szkolenia wewnetrzne 1 zewnetrzne organizowane sg w ustalonych terminach,
e czas trwania szkolenia dostosowany jest do tematyki,
e materialy szkoleniowe opiekunki udostepniajg sobie wzajemnie.
Przeprowadzanie samooceny pracy
e samoocena realizowana jest poprzez wypetnianie arkuszy samooceny,
e opiekunki przeprowadzaja samooceng¢ nie rzadziej niz raz w roku,
e arkusze samooceny zawierajg kluczowe obszary pracy opiekunczo-wychowawczej,
e po wypekieniu arkuszy ustalane jest krotkie spotkanie w celu omowienia wnioskéw
z 0sobg nadzorujaca,
e na podstawie samooceny ustalane sg indywidualne cele rozwojowe na kolejny rok.
Omawianie i1 planowanie pracy w ramach planu opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego:
e opiekunki na biezaco komunikujg si¢ w zakresie planowania pracy w ramach planu
OWE, dodaja swoje propozycje 1 uzgadniajg ich realizacj¢ w dogodnym czasie.
Komunikowanie si¢ z rodzicami
1) Komunikacja bezposrednia:
e krotkie rozmowy podczas przyprowadzania i odbierania dziecka,
¢ indywidualne konsultacje (po wczesniejszym umowieniu terminu),
e zebrania grupowe.
2) Komunikacja posrednia
e tablica ogloszen,
e kontakt telefoniczny w waznych sprawach,
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komunikacja mailowa/sms, wiadomo$¢ za posrednictwem komunikatora messenger
(informacje ogolne).

6. Monitorowanie rozwoju dziecka:

e obserwacje prowadzone sg na biezaco podczas codziennych zajec,

e dokumentowanie obserwacji odbywa si¢ poprzez krotkie notatki pisemne sporzadzane
przez opiekunéw w momentach mniejszej aktywnosci dzieci lub podczas ich zabawy
swobodnej, przy zachowaniu peinej opieki nad grupa,

e dwarazy w ciggu roku opiekunowie wypelniajg arkusze obserwacji cech rozwojowych
dzieci i omawiajg rozwoj dziecka z rodzicami

Arkusz obserwacii cech rozwojowych dziecka 1-rocznego — dokument nr 5

Arkusz obserwacji cech rozwojowych dziecka 2-letniego — dokument nr 6

Arkusz obserwacii cech rozwojowych dziecka 2-letniego — dokument nr 7

XXIV. PROCEDURA WDRAZANIA NOWYCH PRACOWNIKOW (Standard 12.2)

Procedura dotyczy wszystkich nowo zatrudnianych opiekunek.

1. Zakresy odpowiedzialno$ci
a) Osoba nadzorujaca lub osoba przez nig upowazniona:

przedstawia zakres obowigzkow oraz przekazuje kluczowe informacje o placowce,
zapewnia niezbedne szkolenia i materiaty dla nowej opiekunki,

zapoznaje z zasadami i procedurami obowigzujagcymi w punkcie opieki, w tym
w zakresie bezpieczenstwa,

nadzoruje przebieg procesu adaptacji, ktory zwykle trwa do 2 miesiecy,

regularnie monitoruje postgpy, udziela informacji zwrotnych, wspolnie z nowa
opiekunka identyfikuje obszary do dalszej pracy,

w oparciu o swoje wnioski decyduje o zakoficzeniu okresu adaptacyjnego i pelnym
wdrozeniu opiekunki w obowigzki lub przedtuzeniu okresu adaptacji.

b) Doswiadczona opiekunka, tj. druga opiekunka, ktora pracuje w punkcie opieki:

wprowadza nowa opiekunke w codzienne obowiazki,

przekazuje informacje o dzieciach 1 ich potrzebach,

udziela biezacego wsparcia i odpowiada na pytania dotyczace funkcjonowania
punktu opieki,

zapoznaje z planem dnia placowki,

zapoznaje z podstawowymi zabawami i zajgciami edukacyjnym oraz metodami
pracy.

2. Dokumentowanie

dokumenty pracownicze do zatrudnienia,

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje,

dokumentacja szkolen, w ktorych uczestniczyt nowy pracownik,
oswiadczenia potwierdzajace zapoznanie si¢ z dokumentami i procedurami.
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XXV. SPOSOB NADZORU REALIZACJI PLANU OWE (STANDARD 12.3)

Nadzor nad realizacja planu OWE prowadzony jest w sposob planowy i ciagtly.
Realizacja planu OWE jest nadzorowana, z uwzglednieniem:

1) obserwacji zaj¢¢ z dzieémi,

2) przekazywania opiekunkom informacji zwrotnej na temat pracy z dzie¢mi,

3) samooceny pracy opiekunek z wykorzystaniem przygotowanych arkuszy Ilub

kwestionariuszy.

Nadzor wykonywany jest przez osobe nadzorujaca punkt opieki lub osobe upowazniong.
Nadzoér obejmuje obserwacje aktywnosci personelu w pracy z dzieémi, prowadzong
w naturalnych warunkach codziennego funkcjonowania. Obserwacje dotycza w szczegolnosci
organizacji dnia, sposobu wspierania samodzielno$ci dzieci, jako$ci interakcji, reagowania
na potrzeby dzieci oraz realizacji zaplanowanych dzialan wynikajacych z planu OWE.
Obserwacje maja charakter wspierajacy i rozwojowy. Do obserwacji zaleca si¢ stosowanie
arkuszy samooceny pracy personelu.
Istotnym elementem nadzoru jest przekazywanie personelowi informacji zwrotnej na temat
pracy z dzie¢mi. Informacja zwrotna przekazywana jest w sposob konstruktywny i obiektywny,
z poszanowaniem doswiadczenia i kompetencji pracownikow, zarowno w formie biezacych
rozméw, jak 1 podczas zaplanowanych spotkan. Jej celem jest wzmacnianie dobrych praktyk,
omawianie obszar6w wymagajacych doskonalenia oraz wspolne poszukiwanie rozwigzan.
Podczas informacji zwrotnej nalezy skupi¢ si¢ na faktach. Informacja zwrotna powinna by¢
wzmacniajaca i stuzgca doskonaleniu warsztatu pracy.
Nadzér nad realizacja planu OWE uwzglednia rowniez samooceng pracy opiekunek,
prowadzong z wykorzystaniem przygotowanych arkuszy lub kwestionariuszy. Samoocena
umozliwia opiekunkom refleksje¢ nad wilasng praktyka, ocene stopnia realizacji zatozen planu
OWE oraz identyfikacj¢ potrzeb rozwojowych. Wyniki samooceny stanowia punkt wyjscia
do rozméw wspierajacych oraz planowania dalszych dziatan doskonalgcych.
Whioski ptynace z obserwacji, informacji zwrotnej oraz samooceny wykorzystywane sg
do biezacej aktualizacji dziatan, wzmacniania jakosci pracy opiekunek oraz rozwoju praktyki
opiekunczo-wychowawczo-edukacyjne;.

XXVL. SYSTEM ORGANIZACJI I REALIZACJI SZKOLEN WEWNETRZNYCH
I ZEWNETRZNYCH (Standard 12.4)

1. Diagnoza potrzeb szkoleniowych:
e W kazdym roku przeprowadza si¢ diagnoz¢ potrzeb szkoleniowych personelu.
e Diagnoza opiera si¢ na: wynikach obserwacji pracy opiekunek, analizie dokumentac;ji,
np. arkuszach samooceny opiekunek, wynikach ankiet ewaluacyjnych wsrod rodzicow.
o Kazda opiekunka ma prawo zgtosi¢ swoje indywidualne potrzeby i1 propozycje szkolen.
2. Realizacja szkolen:
e Szkolenia wewngtrzne sg organizowane wg. potrzeb, z wykorzystaniem potencjatu
1 wiedzy opiekunek np. jedna opiekunka dzieli si¢ swojg wiedzg i metodami pracy
z pozostatym personelem.
e Szkolenia zewnetrzne sg organizowane wg. potrzeb i wyboru opiekunek.
e Osoba nadzorujaca w miar¢ mozliwosci, wspiera inicjatywy organizacyjnie
1 finansowo.
e Zdobyte w ramach szkolen kompetencje sg sukcesywnie wdrazane do codziennej pracy,
a ich efekty monitorowane.
3. Ewaluacja i dokumentowanie
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XXVII.

Po zakonczeniu roku osoba nadzorujaca dokonuje analizy zrealizowanych szkolen.
Ocenia skutecznos$¢ przeprowadzonych dziatan, ich wptyw na jakos$¢ pracy.

Whioski z ewaluacji sg wykorzystywane do planowania doskonalenia na kolejny rok.
Dokumentowanie szkolen odbywa si¢ poprzez ich rejestr, tj.: tematyke, terminy, dane
osobowe uczestnikow itp.

SYSTEM WEWNETRZNEJ KOMUNIKACJI (Standard 12.5)

1. Zasady etyczne w relacjach miedzy pracownikami — okreslajag warto$ci i normy
obowiazujace w codziennych kontaktach zawodowych

)]

2)

3)

Zasady ogoélne

e punkt opieki jest miejscem, gdzie szanowana jest godnos¢ kazdej osoby,

e podstawa wspodlpracy jest wzajemny szacunek 1 wspieranie w osigganiu satysfakcji
zawodowej,

e wspolng odpowiedzialno$cig jest stworzenie systemu wspierajacego efektywna
prace,

e obowigzuje zasada rownego traktowania bez wzgledu na pte¢, rase, pochodzenie,
wiek, przekonania czy orientacje,

e komunikacja powinna opiera¢ si¢ na faktach, nie na domystach,

e opiekunki wspodtpracuja ze soba w celu zapewnienia najlepszej opieki nad dzieémi,
opiekunki dzielg si¢ wiedza 1 dos§wiadczeniem w duchu wzajemnego wsparcia.

Obowu;zkl pracodawcy

docenianie wktadu pracownikéw w dziatania placowki,

konstruktywne rozwigzywanie probleméw z zachowaniem godno$ci pracownikow,

tworzenie warunkow do otwartego wyrazania pogladow,

przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji,

zapewnienie odpowiednich warunkow pracy,

wspieranie rozwoju zawodowego personelu,

organizowanie regularnych szkolen i spotkan,

dbatos¢ o dobra atmosferg w miejscu pracy.

Obowiazki pracownikow

e przestrzeganie zasad dziatania punktu opieki,

e przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony dzieci,

e podejmowanie dzialan zgodne z odpowiednimi procedurami i zasadami
obowigzujacymi w instytucji, w przypadku powzigcia informacji o ich naruszeniu.

Droga rozwiazywania konfliktow miedzy pracownikami

)

2)

3)

Jesli osoba z personelu ma problem zwigzany z zachowaniem wspotpracownika,
a dobrostan dzieci nie jest zagrozony, to w pierwszej kolejnosci stara si¢ rozwigzac
problem z ta osoba. Jesli ta droga zawiedzie, zwraca si¢ do osoby nadzorujacej z prosba
0 pomoc.

Jesli w wyniku konfliktu interes dziecka jest zagrozony, to kazdy pracownik ktory
zauwazy problem jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania informacji o nim
przetozonym.

Osoba nadzorujagca po otrzymaniu zgloszenia przeprowadza rozmowy
z zaangazowanymi stronami w celu obiektywnego rozpoznania sytuacji i podjgcia
odpowiednich krokow.
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4) Wszystkie strony konfliktu maja prawo do wyrazenia swojego stanowiska i bycia

wystuchanymi.

Sposoby wzajemnej wymiany informaciji na temat pracy

Sprawny przeptyw informacji, otwarta i zyczliwa atmosfera, poczucie wspdlnego celu —
to cechy dobrze funkcjonujacego zespotu, ktory potrafi sprosta¢ codziennym wyzwaniom pracy
z matymi dzie¢mi.

System komunikacji wewng¢trznej, obejmuje takie elementy jak:

regularne spotkania zespolu, ktére sa okazja do omowienia biezacych spraw,
zaplanowania dziatan, wymiany informacji o dzieciach,

wykorzystanie narzedzi komunikacji elektronicznej (e-mail, komunikatory, zamknigte
grupy) do szybkiej wymiany informacji, dzielenia si¢ pomystami, materiatami,
organizowanie  nieformalnych  spotkan integracyjnych dla  pracownikow,
wzmacniajacych wzajemne relacje i poczucie zespolowosci,

jasne zasady komunikowania si¢ w sytuacjach konfliktowych.

XXVIII. DBALOSC PERSONELU O BEZPIECZENSTWO I ZDROWIE DZIECI

(Standard 13)

1. Kodeks etyczny - relacje miedzy personelem a dzie¢mi
1) Zasady podstawowe:

nadrzednym celem jest zapewnienie dzieciom odpowiedniej opieki w bezpiecznych
warunkach,

wspieranie rozwoju i uczenia si¢ dzieci z poszanowaniem roznic indywidualnych,
tworzenie pozytywnego srodowiska emocjonalnego i spotecznego,

niedopuszczalne sg praktyki dyskryminujace jakiekolwiek dziecko,

kazde dziecko ma prawo do indywidualnego tempa rozwoju,

zapewnienie dzieciom poczucia bezpieczenstwa i akceptacji,

wspieranie naturalnej ciekawosci 1 aktywnosci dzieci,

reagowanie na potrzeby dzieci w sposdb wrazliwy i empatyczny.

2) Bezpieczenstwo 1 ochrona:

dbatos¢ o bezpieczenstwo dzieci poprzez stalty nadzor i monitorowanie otoczenia
zakaz stosowania jakichkolwiek form przemocy fizycznej lub psychiczne;,
respektowanie granic osobistych dziecka i1 jego prywatnosci,

wykonywanie wszelkich czynno$ci pielegnacyjnych z poszanowaniem godnos$ci
dziecka,

regularne sprawdzanie bezpieczenstwa sprzgtow i1 zabawek,

przestrzeganie zasad higieny 1 profilaktyki zdrowotne;,

natychmiastowe reagowanie na sytuacje zagrozenia,

odpowiednie zabezpieczenie pomieszczen 1 placu zabaw,

3) Zasady kontaktu fizycznego:

kontakt fizyczny ogranicza si¢ do niezbednych czynno$ci opiekunczych
1 pielggnacyjnych,

wszystkie  dziatania ~wymagajace  kontaktu fizycznego  wykonywane sa
z poszanowaniem godnosci dziecka,

niedozwolone sg zachowania naruszajace integralno$¢ fizyczng dziecka,

opiekunki nie mogg inicjowac niepotrzebnego kontaktu fizycznego,

podczas czynnosci pielegnacyjnych nalezy zapewni¢ dziecku poczucie intymnosci,
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4)

5)

1))

2)

3)

4)

przytulanie dziecka tylko w sytuacjach, gdy potrzebuje pocieszenia,
delikatne i spokojne wykonywanie czynnosci opiekunczych,
szanowanie osobistych granic dziecka.

Wspieranie rozwoju:

tworzenie warunkow sprzyjajacych indywidualnemu rozwojowi kazdego dziecka,
wspieranie samodzielno$ci dzieci adekwatnie do ich wieku 1 mozliwosci,
niefaworyzowanie ktéregokolwiek z dzieci,

zauwazanie 1 pozytywne wzmacnianie zachowania dzieci,

organizowanie zaje¢ dostosowanych do mozliwosci rozwojowych,

wspieranie rozwoju motorycznego, poznawczego i1 spoleczno-emocjonalnego,
dokumentowanie postepow rozwojowych dzieci,

tworzenie inspirujgcego srodowiska edukacyjnego.

Organizacja opieki:

przestrzeganie statego rytmu dnia,

zapewnienie odpowiedniej ilosci czasu na odpoczynek,
dbatos¢ o prawidlowe zywienie,

organizowanie zaj¢¢ na Swiezym powietrzu,

dostosowanie zaj¢¢ do potrzeb 1 mozliwos$ci dzieci,
elastyczne reagowanie na potrzeby dzieci,

zapewnienie odpowiedniej ilo$ci czasu na swobodng zabawe,
tworzenie okazji do samodzielnego poznawania $wiata.

Kodeks etyczny - relacje miedzy personelem a rodzicami
Zasady podstawowe:

uznanie rodziny jako pierwszego i najwazniejszego srodowiska rozwoju dziecka,
budowanie partnerskich relacji opartych na zaufaniu,

wiaczanie rodzicoOw w zycie punktu opieki,

szanowanie roznorodnosci rodzin,

budowanie wspdlnoty w placowce,

Komunikacja:

regularne informowanie o rozwoju dziecka 1 jego potrzebach,
konsultowanie waznych decyzji dotyczacych dziecka,
zachowanie poufnosci informacji o rodzinie,

organizowanie regularnych spotkan indywidualnych,
prowadzenie tablicy informacyjnej dla rodzicow,
przygotowywanie pisemnych informacji o postepach dziecka,

Granice zawodowe:

kontakty ograniczajg si¢ do spraw zwigzanych z opiekg nad dzieckiem,

nie jest dozwolone wykorzystywanie relacji shuzbowych do celow prywatnych,

w sytuacjach konfliktowych miedzy cztonkami rodziny nalezy zachowac¢ neutralnos¢,
zachowanie profesjonalnego dystansu w relacjach,

nieprzekraczanie granic prywatnosci rodziny,

unikanie angazowania si¢ w sprawy osobiste rodziny.

Zasady kontaktu:

komunikacja odbywa si¢ w godzinach pracy punktu opieki,
ustalenie preferowanych form kontaktu z rodzicami,
przestrzeganie ustalonych godzin konsultacji,
organizowanie spotkan w odpowiednich warunkach,
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e dokumentowanie waznych ustalen z rodzicami.
5) Wsparcie dla rodzicow:
udostgpnianie materiatow informacyjnych,
doradztwo w zakresie rozwoju dziecka,
wspieranie w sytuacjach trudnych,
informowanie o mozliwo$ciach wsparcia specjalistycznego,
organizowanie grup wsparcia dla rodzicow,
pomoc w okresie adaptacji dziecka,
budowanie spotecznosci rodzicow.

3. Personel podpisuje zobowigzanie do respektowania kodeksu etycznego.

4. Personel jest zapoznany z:
1) procedurami przyjmowania i wydawania dzieci oraz zasadami obecnosci osob trzecich
w punkcie opieki;
2) procedurami ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci;
3) procedurami zapobiegania wypadkom 1 postgpowania w sytuacji wypadku i zasadami
postgpowania w przypadku choroby dziecka.

5. W punkcie opieki tworzony jest i konsultowany z rodzicami indywidualny program pobytu
dzieci o specjalnych potrzebach uwzgledniajacy ich mozliwosci oraz sposoby ich
zaspokajania oraz monitorowania.

Arkusz indywidualnego programu pobytu — dokument nr 8.

XXIX. PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM PODCZAS POBYTU DZIECI
W PUNKCIE OPIEKI (Standard 13.3)

1. Zakres stosowania
Procedura obowigzuje we wszystkich przestrzeniach, w ktorych przebywaja dzieci —
w salach, na korytarzach, w tazienkach, w szatni, na placu zabaw, a takze podczas wyj$¢
poza teren punktu opieki.

2. Odpowiedzialnos¢

Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci ponosza opiekunki .

Opiekunki sa zobowigzane do:

e stalego nadzoru nad dzie¢mi, aktywnego zapobiegania sytuacjom potencjalnie
niebezpiecznym,

e natychmiastowego reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia,

e zglaszania osobie nadzorujacej wszelkich obaw, uwag, incydentdw zwigzanych
z bezpieczenstwem,

e utrzymywania sali 1 jej wyposazenia w stanie niestwarzajagcym zagrozen,

e cdukowania dzieci (w sposob dostosowany do ich wieku) na temat zasad
bezpieczenstwa.

3. Opis postepowania
1) Zapewnienie bezpiecznej przestrzeni:
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4)

2)

e sale i1 inne pomieszczenia, w ktorych przebywaja dzieci, musza spelnia¢ normy
bezpieczenstwa okreslone w stosownych przepisach (itp. odpowiednia
powierzchnia, o§wietlenie, wentylacja, ogrzewanie),

e podtogi muszg by¢ rowne, antyposlizgowe, bez wystajacych elementow,

e gniazdka elektryczne musza by¢ zabezpieczone,

e wszelkie $rodki chemiczne, ostre narzedzia muszg by¢ przechowywane
w zamknigtych pomieszczeniach, niedostgpnych dla dzieci,

e zabawki 1 pomoce dydaktyczne musza posiada¢ atesty bezpieczenstwa, by¢
regularnie sprawdzane pod katem zuzycia, uszkodzen, czyszczone,

e plac zabaw musi mie¢ bezpieczng nawierzchnie, sprzet dostosowany do wieku
dzieci, by¢ ogrodzony i regularnie kontrolowany pod katem usterek,

e punkt opieki jest wyposazony w apteczke pierwszej pomocy z aktualnym,
wyposazeniem, regularnie kontrolowanym,

e opiekunki sg przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej pomocy dzieciom.

Zapewnienie statego nadzoru:

e opickunki musza przez caly czas aktywnie nadzorowac¢ dzieci, zna¢ liczbe dzieci
pod swoja opieka w kazdym momencie,

e zabrania si¢ pozostawiania dzieci bez nadzoru, nawet na krotkg chwile,

e w sytuacjach wymagajacych wyjscia opiekunki (itp. do toalety) musi ona zapewnic
zastepstwo drugiej opiekunki,

e szczeg6lng uwage nalezy zwracac podczas zabaw na placu, spacerow, wycieczek —
dziecko zawsze musi by¢ w zasiegu wzroku i stuchu opiekunki,

e podczas zabaw na placu zabaw nalezy sprawdzi¢ teren pod katem bezpieczenstwa,
usung¢ ewentualne zagrozenia.

3) Zapobieganie wypadkom i urazom:

opiekunki uczg dzieci bezpiecznych zachowan (itp. nie popychamy kolegdw),

wprowadzane s3 jasne, zrozumiale dla dzieci zasady dotyczace bezpieczenstwa,

dzieci s uczone, jak bezpiecznie korzysta¢ z zabawek, sprz¢tu na placu zabaw,

opiekunki kontroluja, czy obuwie dzieci jest odpowiednio zapigte dla uniknigcia

potknie¢, upadkow,

podczas zabaw ruchowych, ¢wiczen gimnastycznych opiekunki asekurujg dzieci,

e opiekunki ucza dzieci, jak unika¢ potencjalnie niebezpiecznych sytuacji np. nie
oddalamy si¢ od grupy na spacerze,

e opiekunki nie korzystaja z telefonu podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.

Bezpieczenstwo na placu zabaw:

niedozwolone jest wyprowadzanie dzieci na plac zabaw, ktory stanowitby zagrozenie
dla dzieci,

dzieci moga przebywac na placu zabaw wylacznie pod nadzorem opiekunek,

w czasie pobytu dzieci na placu zabaw opiekunki majg obowigzek czuwa¢ nad ich
bezpieczenstwem oraz organizowac im warunki do bezpiecznej zabawy,

podczas zabawy dzieci przestrzegaja ustalonych wczesniej zasad bezpieczenstwa,
zadaniem opiekunek jest systematyczne przypominanie dzieciom zasad bezpiecznego
przebywania na §wiezym powietrzu i korzystania ze sprzetow znajdujacych si¢ na placu
zabaw,

zabawki na plac zabaw przynoszg i wynosza opiekunki,

opiekunki pomagaja korzysta¢ z urzadzen 1 zabawek na placu zabaw,
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opiekunki zobowigzane sg natychmiast reagowa¢ na wszelkie sytuacje lub zachowania
dzieci stanowiace zagrozenie dla ich bezpieczenstwa, np. zblizanie si¢ do ogrodzenia
1 rozmawianie z przygodnymi osobami, znalezienia na placu przedmiotow
stanowigcych zagrozenie.

5) Bezpieczenstwo podczas wyjs¢ i spacerow:

XXX.

przed wyjsciem z budynku opiekunki liczg dzieci,

opiekunki przypominajg dzieciom o zasadzie nicoddalania si¢ od nich,

dzieci poruszajg si¢ przy wezu spacerowym - opiekunki idg od strony ulicy,

trasa spaceru jest dostosowana do wieku 1 mozliwosci dzieci,

liczba dzieci jest stale kontrolowana przez opiekunki w czasie spaceru i po przyjsciu
Z niego,

przechodzenie przez ulice odbywa si¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych,

w przypadku zlego samopoczucia lub pojawiajacej si¢ choroby dziecko nie moze
uczestniczy¢ w spacerze - opiekun zobowigzany jest powiadomié rodzicow o zaistniatej
sytuacji.

PROCEDURA  POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU WYSTAPIENIA
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU (Standard 13.3)

Wypadek dziecka to nagle zderzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzng.

1. Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia):

1))

2)
3)
4)

opiekunka udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej oraz zabezpiecza
pozostale dzieci pozostajace pod opicka,

sporzadza notatke o okolicznos$ciach zdarzenia,

powiadamia osobe nadzorujaca,

powiadamia telefonicznie rodzicow prawnych dziecka o okoliczno$ciach powstania
obrazen, wspdlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci.

2. Podczas powaznego wypadku:

)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

opiekunka udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (sposodb udzielania
pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku),
zabezpiecza miejsce wypadku (celem wykluczenia 0sob niepowolanych),

powiadamia osobg¢ nadzorujaca,

niezwlocznie powiadamia rodzicéw o nieszcze$liwym wypadku, gdy zdarzenie nie
zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowe] interwencji lekarskiej wspdlnie
z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow),
jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka 1 wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa pogotowie ratunkowe,

w przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespotu ratunkowego, w miar¢ mozliwosci zespot ratunkowy wraz
z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow,

jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala,
opiekunka informuje o tym fakcie rodzicow,

w dniu zdarzenia wypetnia sporzadza notatke, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba:

)

zawiadamia wspotpracujgcego z instytucjg inspektora bhp,
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2) o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia niezwlocznie prokuratora
i policje,

3) o wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie
powiatowego inspektora sanitarnego,

4) jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen Ilub
pomieszczenia zabezpiecza to miejsce do czasu dokonania ogledzin,

5) powotuje zespdt powypadkowy, ktory przeprowadza postgpowanie powypadkowe
1 sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokot powypadkowy,

6) prowadzi rejestr wypadkow,

7) omawia z pracownikami okolicznosci 1 przyczyny wypadku oraz ustala $rodki
zapobiegawcze.

Wzér protokotu powypadkowego — dokument nr 9

XXXI. WSPOLPRACA OPIEKUNEK I RODZICOW OPARTA NA WZAJEMNYM
SZACUNKU 1 OTWARTOSCI W CELU KSZTALTOWANIA SPOJNEGO
SRODOWISKA ROZWOJU DZIECI (Standard 16)

1. Opiekunki zapewniaja systematyczne informowanie rodzicow o realizacji planu
opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego przez co najmniej jeden z ponizszych kanatow:
1) bezposrednie rozmowy z rodzicami podczas odbioru dziecka,
2) tablica informacyjna w placowce,
3) inne dostosowane do potrzeb rodzicow i mozliwosci placowki.

2. Opiekunki organizujg spotkania grupowe z rodzicami minimum raz w roku - na spotkaniu
omawiane sg sprawy dotyczace calej grupy, prezentowane s3 plany i osiggniecia punktu
opieki, przekazywane sg wskazoéwki dotyczace podnoszenia kompetencji rodzicielskich itp.

3. Opiekunki informujg rodzicow o planowanych spotkaniach (indywidualnych 1 grupowych)
z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem poprzez umieszczenie informacji
na tablicy ogloszen oraz za posrednictwem komunikatora messenger.

4. Co najmniej raz w roku dokonywane jest badanie satysfakcji rodzicow dotyczace
funkcjonowania punktu opieki, panujacej atmosfery i relacji rodzicow z opiekunkami:
Metody badania satystakcji:

e dyskusja na zebraniu,
e ankiety satysfakcji — wzér ankiety — dokument nr 10
¢ indywidualne rozmowy.

5. Wyniki badania satysfakcji rodzicow sa uwzgledniane w modyfikacji pracy opiekunek.
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XXXII.  WARUNKI UMOZLIWIAJACE RODZICOM WLEACZANIE SIE W ZYCIE

PUNKTU OPIEKI (Standard 17)

1. Lista spraw dotyczacych rodzicow:

LP

Zagadnienie Konsultowane Decyzja
z rodzicami podejmowana jest
wspolnie

Plan dnia

Wycieczki

Obchodzenie $wiat
1 uroczystosci

Obchodzenie
urodzin

Zajgcia dodatkowe

Aktualizacja planu
OWE

Godziny otwarcia
placowki

Indywidualne
decyzje dotyczace
dziecka

2. Formy uczestnictwa rodzicow w zyciu punktu opieki:

prowadzenie przez rodzicéw zaje¢ prezentujacych ich pasje, zawody (np. muzyczne,
plastyczne, sportowe);

wlaczenie si¢ w prace na rzecz punktu opieki (np. przygotowanie kostiumow na
specjalne wydarzenia),

czytanie dzieciom bajek przez chetnych rodzicow.

3. Rodzice majg miejsce, w ktorym moga zostawi¢ informacje dla innych rodzicow — w szatni
umieszczona jest specjalna skrzynka, w ktorej rodzice mogg pozostawiaé informacje dla
pozostatych rodzicow.

4. Zasady przebywania rodzicéw na terenie punktu opieki w pomieszczeniach 1 na zewnatrz:
1) Rodzice moga wchodzi¢ na teren punktu opieki wylacznie w godzinach otwarcia

punktu.

2) Rodzice moga wchodzi¢ tylko do pomieszczen ogdlnodostepnych.
3) Rodzice sa zobowigzani do zachowania ciszy i spokoju, by nie zakldcaé pracy grup.
4) Obowigzuje zakaz fotografowania i filmowania dzieci oraz pomieszczen bez zgody

osoby nadzorujacej punkt opieki.

5) Nie wolno pozostawia¢ wozkow, toreb, parasoli itp. w przejsciach ewakuacyjnych.
6) Zabrania si¢ przebywania na terenie punktu opieki pod wptywem alkoholu lub srodkow

odurzajacych.
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XXXII. WARUNKI DO PODNOSZENIE KOMPETENCJI RODZICIELSKICH
W WYCHOWANIU DZIECI (Standard 18)

1. Opiekunki udostepniaja rodzicom materiaty edukacyjne w zakresie wychowania dzieci bez
przemocy oraz ochrony przed wykorzystywaniem poprzez:
e udostepnianie linkow
e ulotki, broszury
e ogloszenia w sprawie oferty szkolen.

2. Opiekunki udostepniaja rodzicom materiaty informacyjne w formie ulotek, broszur i linkow
na temat standardow ochrony matoletnich np.:
e . Czym jest przemoc wobec dzieci 1 jak ja rozpoznac?”
e Na czym polegaja zasady bezpiecznych relacji dorosty-dziecko?”

3. Opiekunki wspieraja rodzicow w nawigzaniu kontaktow ze specjalistami spoza placowki,
udzielajg informacji o0 mozliwo$ci uzyskania pomocy w najblizszej okolicy.

4. Opiekunki udostepniaja rodzicom inne niz wskazane powyzej materiaty dotyczace réznych
aspektow rozwoju dzieci np.: materiaty i wskazéwki dotyczace odzywiania dzieci, zdrowia
i profilaktyki chordb, warto$ci aktywnego spedzania czasu w naturze, kontaktow
z rodzenstwem 1 innymi dzie¢mi. Materiaty edukacyjne wywiesza si¢ na tablicy ogloszen
oraz udostgpnia linki do stron internetowych.
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XXXIV. WZORY DOKUMENTOW

1. Dokument nr 1 — wzor ankiety informacyjnej o dziecku

2. Dokument nr 2 — wzor arkusza samooceny dzialan wspierajacych autonomi¢ dziecka
podczas czynnosci higienicznych

3. Dokument nr 3 — wzor arkusza samooceny dziatan wspierajacych autonomie dziecka

podczas positkow

Dokument nr 4 — wzor arkusza samooceny zadan dotyczacych interakcji z dzie¢mi

Dokument nr 5 — wzor arkusza obserwacji cech rozwojowych dziecka 1-rocznego

Dokument nr 6 — wzor arkusza obserwacji cech rozwojowych dziecka 2-letniego

Dokument nr 7 — wzor arkusza obserwacji cech rozwojowych dziecka 3-letniego

Dokument nr 8 — wzor arkusza indywidualnego programu pobytu

Dokument nr 9 — wzor protokotu powypadkowego

0 Dokument nr 10 — wzor ankiety satysfakcji rodzicow

SO@N v
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Dokument nr 1

ANKIETA INFORMACYJNA O DZIECKU

Nazwisko 1 1mi€ dZiecka: ..ot e

Data UTOAZENIA: ...t e

INFORMACJE O DZIECKU:
Prosze zaznaczy¢ (podkreslic) lub uzupetnic te stwierdzenia, ktore charakteryzujq Panstwa
dziecko.

Prosze, w kilku okresleniach scharakteryzowac¢ dziecko: np. jest pogodne, radosne, otwarte,
smutne, czgsto placze, jest ruchliwe, spokojne itp.

ZACHOWANIE DZIECKA:
1. Czyijak dziecko siebie nazywa?
2. Komunikuje si¢ pomoca:
1) gestow i mimiki
2) uzywa pojedynczych wyrazow
3) buduje proste zdania
4) mowi ptynnie
5)
3. W nowych sytuacjach jest:
1) onie$mielone
2) swobodne
3) zaniepokojone
I
4. Najczgsciej bawi sig:
1) samo
2) zopiekunem
3) zinnymi dzie¢mi
4)
5. Gdy jest zdenerwowane:
1) placze-przewraca si¢ na ziemie
2) bije, gryzie innych
3) rzuca zabawkami
4) zamyka si¢ w sobie
5) raczej ustepuje
6) prosi o pomoc opiekunéow
T)
6. Czego dziecko si¢ boi?
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CZYNNOSCI HIGIENICZNE I SAMOOBSLUGA:

1.
2.
3.

Czy dziecko sygnalizuje potrzeby fizjologiczne? TAK/NIE

Czy korzysta z nocnika? TAK/NIE

Czy dziecko uzywa pampersow?

1) zawsze

2) sporadycznie (np. podczas spaceru itp.)

3) tylko do spania

4) nie uzywa

) P

Czy potrzebuje pomocy przy myciu raczek i buzi? TAK/NIE

Czy wymaga pomocy przy ubieraniu i rozbieraniu odziezy, bucikow? TAK/NIE

JEDZENIE:

S e

Czy dziecko wymaga pomocy przy jedzeniu? TAK/NIE

Czy dziecko probuje jes¢ samodzielnie? TAK/NIE

Czy podawane sg pokarmy state (nierozdrobnione)? TAK/NIE
Potrafi pi¢ z kubeczka TAK/NIE

Potrafi pi¢ tylko z butelki TAK/NIE

Czy jest uczulone na jakie$ produkty, jesli tak to na jakie?

SEN:

W jakich godzinach dziecko $pi w ciggu dnia?

Czy wymaga kotysania? TAK/NIE
Czy przy usypianiu potrzebuje pieluchy, smoczka, zabawki itp.?

ZDROWIE:

1.
2.

Czy czgsto choruje? TAK/ NIE
Jezeli tak, to na jakie choroby najczgsciej?

objawy np. drgawki? TAK/NIE
Jakie choroby zakazne przebyto dziecko?

Czy miato wypadki? TAK/ NIE

Jezeli TAK 10 JaKIC? ..neiii it

Czy mialo utraty przytomnosci? TAK/ NIE
Czy dziecko jest pod statg opieka specjalistyczna? TAK/ NIE
1) Jacy specjalisci opiekuja si¢ dzieckiem?

Czy przy podwyzszonej temperaturze u dziecka wystapily kiedykolwiek niepokojace



2)

Ktore z zalecen specjalistow powinny by¢ wypetiane rowniez u dziennego opiekuna?

9. Czy dziecko na state przyjmuje leki? TAK/ NIE
Jesli tak to jakie?

INFORMACJE DODATKOWE O DZIECKU:

1)
2)

3)

4)

Do dziecka zwracamy si¢ (petne imig, zdrobnienie) ...,
Nasze dziecko potrzebuje czutos$ci, gdy .....ovvvviiiniiiii

Informacje zbierang sa w celu lepszego poznania dziecka oraz postuza w zorganizowaniu
codziennego opieki.
Zgadzam si¢ na zbieranie wymienionych danych i informacji wylacznie na uzytek dziennego

........................ Podpis matki ...l

......................... Podpisojca ....oovviiiiiiiiiiii
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Dokument nr 2

ARKUSZ SAMOOCENY PERSONELU
W ZAKRESIE DZIALAN WSPIERAJACYCH AUTONOMIE DZIECKA
PODCZAS CZYNNOSCI HIGIENICZNYCH

Data wypetnienia: ..........................

Okres podlegajacy ocenie: ........cceevvvvveveennnennn...

Skala ocen:

1 - bardzo rzadko; 2 — czasami; 3 — czgsto; 4 - prawie zawsze; 5 — zawsze;

I. Mycie rak

Ocen swoje dziatania:

O Zapewniam dzieciom dostep do umywalki dostosowany do wzrostu
0 Demonstruj¢ prawidtowa technik¢ mycia rak

0 Pozwalam dzieciom na samodzielne dozowanie mydta

o Uzywam piosenek/wierszykow podczas mycia rak

0 Daj¢ dzieciom wystarczajaco duzo czasu na samodzielne mycie

II. Korzystanie z toalety

Ocen swoje dziatania:

0 Reaguje na sygnaty dziecka o potrzebie fizjologicznej

0 Przypominam o toalecie w odpowiednich momentach

0 Pomagam w odpinaniu/zapinaniu ubran, tylko gdy jest to konieczne

O Szanuje prywatno$¢ dziecka

0 Zauwazam samodzielne proby korzystania z toalety 1 komunikuje¢ to dziecku

III. Zmiana pieluszki

Ocen swoje dziatania:

o Informuje dziecko o kolejnych krokach podczas przewijania
0 Zachgcam do wspolpracy (np. podnoszenie ndzek)

o0 Nazywam cze$ci ciata podczas przewijania

0 Nawigzuje kontakt wzrokowy z dzieckiem

0 Reaguje na komunikaty dziecka podczas przewijania

I'V. Ubieranie/rozbieranie

Ocen swoje dziatania:

0 Daje¢ dziecku czas na samodzielne proby

0 Pomagam dziecku tylko w zaktadaniu/rozbieraniu trudnych elementéw garderoby
0 Zachecam do rozpoznawania wlasnych rzeczy

O Zauwazam i doceniam wysitek wlozony w kazda samodzielng prob

0 Motywuje do porzadkowania ubran
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V. Ogolne podejscie

Ocen swoje dziatania:

o Uzywam prostego, zrozumiatego jezyka

O Szanuje¢ indywidualne tempo kazdego dziecka

0 Unikam wyrgczania dzieci w czynnos$ciach higienicznych
o0 Doceniam wysitek, nie tylko efekt staran dziecka

0 Zachowuje spokdj i cierpliwos¢ w przypadku niepowodzen

VI. Refleksja koncowa
W ktoérych obszarach czuje si¢ najpewnie;j?

VIIL. Plan rozwoju
Wskaz dzialania, ktore podejmiesz w najblizszym czasie, aby lepiej wspieraé
autonomi¢ dzieci:

Data kolejnej samooceny: ..........oceeeevinniannnnnn
Podpis osoby wypehiajacej: .........oooiiiiiii

Podpis przetozonego: .........c.ooiiiiiiiiii

Data analizy ankiety: .............ooooviiiiiiiii i
Osoba analizujaca: ........oovviiiiiiiiiiieea

Wnhioski i rekomendacje:
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ANKIETA SAMOOCENY DZIALAN PERSONELU

Dokument nr 3

WSPIERAJACYCH AUTONOMIE DZIECKA PODCZAS POSILKOW

Data wypelnienia: ..............cooiiiiiiiiiiii
Okres podlegajacy ocenie: .........cevvvvvveennnennnn..

Skala ocen:

1 - bardzo rzadko; 2 — czasami; 3 — czg¢sto; 4 - prawie zawsze; 5 - zawsze

I. Przygotowanie przestrzeni
Ocen swoje dziatania:

O Sprawdzam czy meble sg dostosowane do wzrostu dzieci

O W razie potrzeby zapewniam foteliki do karmienia
O Zapewniam odpowiednie sztuéce i naczynia
o Utrzymuje czysta przestrzen do jedzenia

II. Przygotowanie do positku

Ocen swoje dziatania:

0 Wspieram dzieci w samodzielnym myciu rak

0 Pozwalam na samodzielne zajmowanie miejsc
0 Ucze prawidtowego trzymania sztu¢cow

O Zapewniam odpowiedni czas na przygotowanie

III. Podczas positku

Ocen swoje dziatania:

o0 Respektuje indywidualne tempo jedzenia

o0 Reaguje tylko wtedy, gdy dziecko potrzebuje pomocy
0 Zachowuje spokoj przy rozlaniu/rozsypaniu

O Przypominam o nierozmawianiu podczas jedzenia

IV. Bezpieczenstwo

Ocen swoje dziatania:

O Stale obserwuje dzieci podczas positku

O Sprawdzam temperature potraw

o0 Kontroluj¢ wielko$¢ keséw

o Pilnuje prawidlowej pozycji przy stole

0 Natychmiast reaguje na sytuacje ryzykowne

V. Zachowania przy stole
Ocen swoje dziatania:
0 Modeluje wlasciwe zachowania przy stole
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o Ucze skupienia na jedzeniu

0 Pomagam w utrzymaniu spokojnej atmosfery

0 Wspieram w samodzielnym sprzataniu po positku

0 Doceniam wysitek wlozony w samodzielne jedzenie

VI. Refleksja koncowa
W ktorych obszarach czuje¢ si¢ najpewniej?

VII. Plan rozwoju
Wskaz dziatania, ktore podejmiesz w najblizszym czasie, aby lepiej wspieraé
autonomi¢ dzieci podczas positkow:

Data kolejnej samooceny: ..........ooeevvienieiinnnnnnnn.
Podpis osoby wypetniajacej: ...........cooiiiiiiiiinanL.

Podpis przetozonego: ...........coiiiiiiiiiiii

Data analizy ankiety: ...........c.oooiiiiiiiiiiii
Osoba analizujaca: ........cccevviiiiiiiiiiiiiiieen,

Wnhioski i rekomendacje:
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Dokument nr 4

ANKIETA SAMOOCENY DZIALAN ]
DOTYCZACYCH INTERAKCJI Z DZIECMI

Data wypetienia: ...........ccooiiiiiiiii
Okres podlegajacy ocenie: ..........ccevvvvivvennnennn...

Instrukcja:
Niniejsza ankieta stuzy do samooceny realizacji zadan zwigzanych z budowaniem relacji z
dziecmi i komunikacjg w punkcie opieki.

Proszg¢ o szczera oceneg wlasnych dziatan w skali od 1 do 5, gdzie:
1 - rzadko stosuje / wymaga znacznej poprawy

2 - czasami stosuje¢ / wymaga poprawy

3 - stosuje z umiarkowang czestotliwoscia / akceptowalny poziom
4 - czesto stosuje / dobry poziom

5 - konsekwentnie stosuj¢ / bardzo dobry poziom

I. Budowanie poczucia bezpieczenstwa

0O Utrzymuje staly rytm dnia

O Zapowiadam dzieciom najwazniejsze zmiany w planie dnia

O Stosuje powtarzalne rytuaty (np. przy powitaniu, pozegnaniu)

O Przyblizam si¢ do poziomu oczu dziecka podczas rozmowy

O Reaguje na sygnaty dyskomfortu dziecka

O Zapewniam kazdemu dziecku chwile indywidualnej uwagi

O Respektuje potrzebe korzystania z przedmiotow przejsciowych (np. przytulanki, kocyk)

II. Komunikacja i reagowanie na zachowania dzieci

O Utrzymuje kontakt wzrokowy podczas komunikacji z dzieckiem
0 Uzywam spokojnego tonu gtosu nawet w trudnych sytuacjach

O Nazywam emocje dzieci

O Stosuje proste, zrozumiate komunikaty

O Przekierowuje uwage dzieci w sytuacjach konfliktowych

O Jasno komunikuje¢ granice i zasady

III. Komunikowanie aktywnosci 1 zmian
O Przeprowadzam poranny krag z omowieniem gléwnych aktywnosci

O Uzywam wizualnych wskazoéwek (obrazki, przedmioty) dla oznaczenia kluczowych
momentoéw dnia

O Stosuje ustalone sygnaty zapowiadajace zmiane aktywnosci
O Wyjasniam dzieciom nieplanowane zmiany w prosty sposob
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I'V. Wspotpraca w zespole

O Stosuj¢ uzgodnione z zespotem metody reagowania na typowe zachowania
O Uzywam wspoélnych sygnatéw 1 komunikatow ustalonych w placowce

O Uczestnicze w spotkaniach zespotu

O Dostosowuj¢ swoje dziatania do indywidualnych potrzeb dzieci

V. Trudnosci i obszary do rozwoju
1. Jakie trudnosci najczesciej napotykam w komunikacji z dzie¢mi?

Data kolejnej samooceny: ..........ooeveeiiiiniiiiinninnnnn.
Podpis osoby wypelniajacej: ...,

Podpis przetozonego: ...........oooiiiiiiiiii

Data analizy ankiety: ...........coooiiiiiiiiiiiiii
Osoba analizujgca: ........covviiviiiiiiiii i,

Whioski i1 rekomendacje:
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Dokument nr 5
ARKUSZ OBSERWACJI CECH ROZWOJOWYCH DZIECKA
1 —rocznego ( 12 — 18 miesiecy )

Imig¢ i nazwisko dziecka:

Data urodzenia:

Daty kolejnych obserwacji:
' obserwacja I

obserwacja II:

Prowadzacy obserwacje:

!

Obserwowana Obserwacja I Obserwacja II

cecha
Wysoki Przecietny Niski poziom |Brak danej Wysoki Przecigtny Niski poziom |Brak danej
poziom poziom rozwoju cechy poziom poziom rozwoju cechy |cechy
rozwoju cechy |rozwoju cechy |cechy rozwoju cechy |rozwoju cechy

ROZWOJ FIZYCZNY

1. Samodzielnie

chodzi

2. Samo stoi

3. Popycha pitke
noga

4. Schyla si¢ po
zabawke 1 nie
upada
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5. Chodzi
trzymajac np.
pitke

ROZWOJ UMYSLOWY

1. Na polecenie
wskazuje
przedmioty na
obrazkach

2. Wskazuje
palcem co chce

3. Znajduje
ukryte

przedmioty ( np.

pod pokrywka )

4.
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SAMOOBSLUGA

1. Samodzielnie
pije z kubka

2. Je samo
ciasteczko,
kawatek jablka,
kromke chleba

3. Samodzielnie
je tyzeczka

4. Samodzielnie
wktada skarpetke
lub buta

5.

SPRAWNOSC MANUALNA

1. Przewraca
kartke 1 oglada
ksigzeczke

2. Wkiada

1 wyjmuje mate
przedmioty

z wigkszych

3. Chwyta mate
przedmioty
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opuszkami
zgigtego palca
wskazujacego i

przeciwstawnego

kciuka

4. Podejmuje
proby rysowania
( bazgrania )
kropek i kresek

5. Zdejmuje 1
naktada kotka
( piramidka )

6. Gniecie i
rozwija papier

7.

MOWA

1. Wymawia ze
Zrozumieniem
pierwsze stowa
dwusylabowe

2. Nasladuje
dzwieki
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3. Rozumie kilka
prostych polecen
( daj, chodz...)

4. Wymawia 2/3
stowa sensowne
( np. ciocia daj )

5. Nuci piosenki

6.

ROZWOJ SPO

LECZNO - EMOCJONALNY

1. Reaguje
niepokojem na
nieznane 0soby
1 miejsca

2. Okazuje
przywiazanie
jednej opiekunce

3. Rozumie
niektore imiona
0sOb, nazwy
przedmiotow

1 czynnosci
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4. inicjuje
interakcje z
wieloma osobami
z otoczenia

5.

UWAGI

Obserwacja I

Obserwacja I1
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INTERPRETACJA WYNIKOW OBSERWACJI
" Po przeprowadzeniu pierwszego pomiaru obserwacji opiekun ustala kierunek pracy z dzieckiem w czasie roku szkolnego.
Drugi pomiar obserwacji shuzy weryfikacji skutecznos$ci pracy opiekuna z dzieckiem.

!

Stan rozwoju mozna okresli¢ zliczajac wyniki z poszczegolnych poziomdw ( tabela czytana w pionie )

" Wigkszos¢ wynikow uzyskanych z danego poziomu sugeruje ten wtasnie poziom rozwoju dziecka ( dziatanie pedagogiczne polega¢ maja
wowczas na dazeniu do podniesienia tego poziomu na wWyzszy ).
Nierownomierne roztozenie wynikow z poszczeg6dlnych poziomow §wiadezy o dysharmonii rozwojowe;.

!

Dynamike rozwoju okresla si¢ poprzez pordwnanie wynikow z kolejnych pomiardéw ( tabela czytana w poziomie ).
Pozwala to na dostrzezenie:
' postgpu rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z niZszego na wyzszy poziom ),
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' stagnacji rozwoju danej cechy ( jezeli wyniki utrzymuja si¢ na tym samym poziomie ),
" regresu w rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z wyzszego na nizszy )

Stwierdzenie regresu kwalifikuje dziecko do konsultacji ze specjalistami ( lekarzem, psychologiem, logopeds )

Pamigtajmy, ze dziecko jest w toku dynamicznego rozwoju, dlatego nalezy unika¢ kategorycznych stwierdzen w jego ocenie. Wyniki obserwacji
maja charakter orientacyjny i stuzg gtéwnie ukierunkowaniu dziatalnos$ci pedagogicznej opiekuna i rodzicOw na wspomaganie dziecka w

procesie nabywania doswiadczen.

Podpis opiekunki
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Imig¢ i nazwisko dziecka:

Data urodzenia:

Daty kolejnych obserwacji:

!

obserwacja I:
obserwacja II:
obserwacja III:
Prowadzacy obserwacje:

!

!

ARKUSZ OBSERWACJI CECH ROZWOJOWYCH DZIECKA
2 — letniego ( 19 — 24 miesiecy )

Dokument nr 6

Obserwowana Obserwacja | Obserwacja I Obserwacja I11

cecha
Wysoki |Przecigtny | Niski Brak Wysoki  |Przecigtny | Niski Brak Wysoki  |Przecigtny | Niski Brak
poziom |[poziom |poziom |danej |poziom |poziom |poziom |danej poziom |poziom |poziom |danej
rozwoju |rozwoju |rozwoju |cechy [rozwoju [rozwoju |rozwoju |cechy rozwoju |rozwoju |rozwoju |cechy
cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy

ROZWOJ FIZYCZNY

1. Sprawnie

chodzi i biega

2. Potrafi kopac

pitke nie

przewracajac

si¢
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3. Wchodzi po
schodach samo
trzymajac si¢
poreczy

4. Podskakuje
W miejscu

5. Stawia kilka
krokéw na
palcach bez
zatrzymywania

ROZWOJ UMYSLOWY

1. Klasyfikuje
klocki wedlug
ksztattu

2. Umieszcza 3
elementy
w ukladance

3. Uktada figury
w konturach
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4. Dobiera
czgs$ci obrazka
do catosci

5. Dobiera
identyczne
obrazki

6.

SAMOOBSLUGA

1. Prébuje
samodzielnie
si¢ rozebrac i
ubrac

2. Sprawnie
postuguje si¢
tyzka 1 kubkiem

3. Myje samo
rece pod
nadzorem
opiekunki

4. Proby
zglaszania
1 kontroli
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potrzeb
fizjologicznych

5.

SPRAWNOSC MANUALNA

1. Uktada wieze
Z szesciu
klockow

2. Odkregca
pokrywki

3.Trzyma
otowek lub
kredke w
palcach ( nie w
garsci )

4. Nasladuje
rysowanie
kropek 1
pojedynczych
kresek, spirale

5. Buduje
mostek z trzech
klockow
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1. Laczy w
wypowiedziach
dwa slowa

2. Odmawia
werbalnie
wykonania
polecenia

3. Nazywa
niektore
przedmioty

4. Spiewa
piosenki

5.
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ROZWOJ SPOLECZNO - EMOCJONALNY

1. Uczy si¢
samokontroli

2. Rzadko
wybucha
gniewem

3. Przejawia
silne uczucia do
bliskich mu
ludzi

4. Chetnie bawi
si¢ obok
rowiesnikow

5. Spehia
polecenia

6. podejmuje
zabawy
tematyczne

7. Prowadzi
zabawy
nasladowcze

( wozi misia,
uktada lalke do
snu )

8.
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UWAGI

Obserwacja I

Obserwacja 11

Obserwacja 111
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INTERPRETACJA WYNIKOW OBSERWACJI

" Po przeprowadzeniu pierwszego pomiaru obserwacji opiekun ustala kierunek pracy z dzieckiem w czasie roku szkolnego.
" Drugi pomiar obserwacji stuzy weryfikacji skutecznosci pracy opiekuna z dzieckiem.
Obserwacja dziecka dokonana w trzecim pomiarze ma stuzy¢ okresleniu stanu rozwoju dziecka i jego dynamiki

Stan rozwoju mozna okresli¢ zliczajagc wyniki z poszczegolnych pozioméw ( tabela czytana w pionie )
" Wigkszos¢ wynikdw uzyskanych z danego poziomu sugeruje ten wtasnie poziom rozwoju dziecka ( dziatanie pedagogiczne polega¢ maja
wowczas na dazeniu do podniesienia tego poziomu na wyzszy ).

" Nierownomierne roztozenie wynikow z poszczegdlnych poziomow swiadezy o dysharmonii rozwojowe;.

Dynamike rozwoju okresla si¢ poprzez porownanie wynikow z kolejnych pomiaréw ( tabela czytana w poziomie ).
Pozwala to na dostrzezenie:
' postgpu rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z nizszego na wyzszy poziom ),
stagnacji rozwoju danej cechy ( jezeli wyniki utrzymujg si¢ na tym samym poziomie ),
regresu w rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z wyZszego na nizszy )

!

!

Stwierdzenie regresu kwalifikuje dziecko do konsultacji ze specjalistami ( lekarzem, psychologiem, logopeda )
Pamigtajmy, ze dziecko jest w toku dynamicznego rozwoju, dlatego nalezy unika¢ kategorycznych stwierdzen w jego ocenie. Wyniki obserwacji

majg charakter orientacyjny 1 stuzg gtdéwnie ukierunkowaniu dziatalnosci pedagogicznej opiekuna i1 rodzicow na wspomaganie dziecka w
procesie nabywania dos§wiadczen.

Podpis opiekunki
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Imig¢ i nazwisko dziecka:
Data urodzenia:
Daty kolejnych obserwac;ji:
» obserwacja I:
» obserwacja II:
» obserwacja III:
Prowadzacy obserwacje:

ARKUSZ OBSERWACJI CECH ROZWOJOWYCH DZIECKA

3 —letniego ( 25 — 36 miesiecy )

Dokument nr 7

Obserwowana Obserwacja | Obserwacja I1 Obserwacja 111

cecha
Wysoki | Przecietny | Niski Brak Wysoki |Przecietny | Niski Brak Wysoki |Przecigtny | Niski Brak
poziom |poziom |poziom |danej poziom |poziom |poziom |danej poziom |poziom |poziom |danej
rozZwoju |rozwoju |rozwoju |cechy  |rozwoju |rozwoju |rozwoju |cechy  |rozwoju |rozwoju |rozwoju |cechy
cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy cechy

ROZWOJ FIZYCZNY

1. Przyjmuje

prawidlowa

pozycje

w siadzie ze

skrzyzowanymi

nogami
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2. Wchodzi po
schodach stawiajac
nogi na przemian

3. Chetnie
uczestniczy
w zabawach
ruchowych

4. Sprawnie
wykonuje proste
¢wiczenia ruchowe
( np. podskoki )

5. Chetnie bawi si¢
na §wiezym
powietrzu

6. Rzuca, kopie i
probuje fapac pitke

7. Przeskakuje
przez sznurek
umieszczony na
wysokosci 5 cm od
podtogi

8. Prawidlowo
koloruje

9. Rytmicznie
porusza si¢ przy
muzyce

10. Jest odporne na
zachorowania /
przezigbienia
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11. Sygnalizuje zte
samopoczucie

12. Stoi kilka
sekund na jednej
nodze

13.

14.

ROZWOJ UMYSLOWY

1. Nazywa
przedmioty z
otoczenia oraz
przedstawione na
rysunku

2.7
zainteresowaniem
oglada ksigzeczki

3. Stucha utworéw
literackich
opowiadanych lub
czytanych

4. Odpowiada na
pytania

5. Zadaje pytania
dotyczace
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wystuchanego
utworu
literackiego, dane;j
sytuacji

6. Rozwigzuje
proste zagadki

7.Nazywa kolory

8. Nazywa
czynnosci

9. Okresla cechy
przedmiotow

( wielkos¢, ksztalt,
smak, zapach )

10. Nazywa
charakterystyczne
zjawiska
atmosferyczne

( np. opady
deszczu, $niegu )

11. Rozumie
polecenia i pytania
opiekunek

12. Powtarza z
pamieci krotkie
teksty

13. Segreguje
przedmioty wg
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jednej cechy
( kolor, wielko$¢ )

14. Pokazuje i
nazywa czesci
ciata

15. Okresla
potozenie
przedmiotow
wzgledem siebie
(przed, za, z
boku )

16. Poprawnie
stosuje przyimki:
na, pod, nad, za,
obok, w

17. Prawidtowo
liczy przedmioty
( przynajmniej w
zakresie 3 )

18. Rysuje po
Sladzie

19. Uktada w
catos¢ obrazki
pocigte na kilka
czesci

20. Podaje swoje
imi¢ 1 nazwisko

21. Rozpoznaje
dzwieki
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dochodzace z
najblizszego
otoczenia

22. Spiewa
piosenki

23.

24.

SAMOOBSLUGA

1. Samodzielnie
myje rece i twarz

2. Sygnalizuje
potrzeby
fizjologicznie 1
samodzielnie
korzysta z toalety

3. Samodzielnie
potrafi jes¢ tyzka i
pi¢ z kubka

4. Samodzielnie
wktada i zdejmuje
niektore czesci
garderoby
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SPRAWNOSC MANUALNA

1. Rysuje, po
demonstracji
krzyzyk i kotko

2. Prawidtowo
trzyma narzg¢dzia
do rysowania

3.Buduje wieze¢ z 8
elementow

4. Potrafi naklejac
elementy,
mieszczac si¢ w
okreslonym
konturze

5. Nawleka duze
koraliki na sznurek

6. Prébuje cigé
nozyczkami

7.
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MOWA

1. Méwi zdaniami
z trzech 1 wiecej
wyrazow

2. Uzywa zdan
ztozonych

3. Moéwi dos¢
gramatycznie

4. Mowi o sobie
zaczynajac uzywaé
formy ,,ja”

5.

ROZWOJ SPOLECZNO - EMOCJONALNY

1. Zgodnie bawi
si¢ z innymi
dzie¢mi

2. Potrafi panowac¢
nad ztoscia
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3. Zna imiona
kolegow 1
kolezanek z grupy

4. Przestrzega
umow przyjetych
W grupie

5. Podejmuje
zabawy
tematyczne z
rowie$nikami

6. Mowi o swoich
potrzebach

7. Probuje nazwac
swoje emocje

8. Konczy
rozpoczeta prace
( np. plastyczng )

9.Sprzata zabawki

10. Nie bierze
cudzych rzeczy

11. Stara si¢ by¢
samodzielne

12. Jest pogodne
1 ma dobre
samopoczucie
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13. Nawigzuje
kontakt z
opiekunkami

14. Latwo
przystosowuje si¢
do srodowiska
7tobka

15. Zglasza swoje
potrzeby

16. Nawiazuje
kontakt z
rowie$nikami

17. Rozumie i
wykonuje proste
polecenia

18. Uzywa form
grzeczno$ciowych

19. Dzieli si¢
przezyciami domu
rodzinnego

20.

21.
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UWAGI

Obserwacja I

Obserwacja I

Obserwacja 111
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INTERPRETACJA WYNIKOW OBSERWACJI

» Po przeprowadzeniu pierwszego pomiaru obserwacji opiekun ustala kierunek pracy z dzieckiem w czasie roku szkolnego.
» Drugi pomiar obserwacji stuzy weryfikacji skutecznos$ci pracy opiekuna z dzieckiem.
Obserwacja dziecka dokonana w trzecim pomiarze ma stuzy¢ okresleniu stanu rozwoju dziecka i jego dynamiki

Stan rozwoju mozna okresli¢ zliczajagc wyniki z poszczegolnych pozioméw ( tabela czytana w pionie )
» Wigkszo$¢ wynikow uzyskanych z danego poziomu sugeruje ten wtasnie poziom rozwoju dziecka ( dzialanie pedagogiczne polega¢ maja
wowczas na dazeniu do podniesienia tego poziomu na wyzszy ).
» Nieréwnomierne roztozenie wynikdéw z poszczegdlnych poziomoéw $wiadczy o dysharmonii rozwojowe;j.

Dynamike rozwoju okresla si¢ poprzez poréwnanie wynikow z kolejnych pomiaréw ( tabela czytana w poziomie ).
Pozwala to na dostrzezenie:

» postepu rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z nizszego na wyzszy poziom ),

» stagnacji rozwoju danej cechy ( jezeli wyniki utrzymujg si¢ na tym samym poziomie ),

» regresu w rozwoju danej cechy ( jesli wyniki zmieniajg si¢ z wyZszego na nizszy )

Stwierdzenie regresu kwalifikuje dziecko do konsultacji ze specjalistami ( lekarzem, psychologiem, logopeda )
Pamigtajmy, ze dziecko jest w toku dynamicznego rozwoju, dlatego nalezy unika¢ kategorycznych stwierdzen w jego ocenie. Wyniki obserwacji

maja charakter orientacyjny i stuzg gtéwnie ukierunkowaniu dziatalnosci pedagogicznej opiekuna i rodzicOw na wspomaganie dziecka w
procesie nabywania doswiadczen.

Podpis opiekunki
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Dokument nr 8

INDYWIDUALNY PROGRAM POBYTU DZIECI
O SPECJALNYCH POTRZEBACH

1. Dane dziecka

Imie i nazwisko dziecka: .........................

Data urodzenia: .......................

Okres realizacji programu: od ................... do.ooviii

2. Informacje wstepne

Program opracowano na podstawie:

a) Informacji uzyskanych od rodzicéw (ankieta, wywiad)

b) Dokumentacji specjalistycznej dostarczonej przez rodzicow
c¢) Obserwacji dziecka w srodowisku placéwki

3. Charakterystyka specjalnych potrzeb dziecka
(Krotki opis indywidualnych potrzeb dziecka, jego mocnych stron oraz obszarow
wymagajgcych wsparcia)

4. Cele programu
(Sformutowane w sposob konkretny, mierzalny, osiggalny i terminowy)

5. Modyfikacje organizacyjne
(Dostosowania w zakresie przestrzeni, rozktadu dnia, dodatkowego personelu itp.)

6. Plan wyj$¢ na Swieze powietrze
(Uwzglednienie specjalnych potrzeb dziecka podczas aktywnosci na zewngtrz)
1) Czestotliwos¢ wyjsé:
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7. Wspdlpraca z rodzicami:
1) Wymiana informacji o postepach:

8. Harmonogram ewaluacji programu
Data ewaluacji: ..........ccoeevinnnn..

L0511 01 o)

Wnioski 1 eKOMENAACTE: .....uieiitti e e e

Opracowano dnia: .............covvvvennnnn.

Podpisy:

Opiekunka: ................ocoeeee.
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Dokument nr 9

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespél powypadkowy w skladzie:

Q) s (llel n aZWlSkO’ s t anOWISkO) ...........................................
D) e
(imig i nazwisko, stanowisko)
dokonat wdniach ..................l ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku,
jakiemu W dnit .....o.oviiii e 080AZ. oo ,
ulegh(@)......oooveviiiii, AZICCKO L .nvieti e ,
Z W e e



5. Rodzaj zajeé

8. Czy osoba sprawujaca bezpoSrednia piecze¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiem przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

I.  Imig i Nazwisko i adres zamieszkania :

II.  Imig¢ i Nazwisko i adres zamieszkania:

II.  Imie i Nazwisko i adres zamieszkania:

10. Rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego, pouczono o mozliwo$ci, sposobie
i terminie zloZenia zastrzezen.
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Podpisy pouczonych:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1. zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego

2. zlozenia zastrzezen na pismie:
3. otrzymania protokotu:
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Dokument nr 10

ANKIETA SATYSFAKCJI RODZICOW W ZAKRESIE USLUG
SWIADCZONYCH PRZEZ DZIENNEGO OPIEKUNA

w Maciejowicach ul. Piramowicza 3

Zwracamy si¢ z uprzejmg prosba o uzupelnienie ponizszej ankiety. Celem badania jest
zgromadzenie informacji na temat satysfakcji rodzicow w zakresie uslug swiadczonych przez

dziennego opiekuna. Dzigki Panstwa odpowiedziom bedziemy mogli udoskonali¢ swojg praceg.

Instrukcje:

Prosimy o zaznaczenie odpowiednich odpowiedzi oraz podanie ewentualnych uwag w

polach otwartych.

AnKkieta jest anonimowa, a jej wyniki pomoga nam podnie$¢ jakos¢ swiadczonych ustug.

Dzi¢kujemy za udzial!

Nr
pytani Tres¢ pytania Odpowiedzi
a

Jak oceniajg Panstwo [0 Bardzo dobrze 00 Dobrze [ Przecietnie (1 Zle O
0go0lna jakosS¢ opieki Bardzo Zle
swiadczonej przez
dziennego opiekuna? Prosze podaé powody niezadowolenia:

1.
Czy czuja si¢ Pafstwo L1 Zdecydowanie tak [1 Raczej tak [1 Raczej nie [

2. dobrze poinformowani o | Zdecydowanie nie
rozwoju dziecka?
Jak oceniaja Panstwo [0 Bardzo dobrze [J Dobrze [ Przecietnie O Zle O
wyposazenie i Bardzo zle

3. bezpieczenstwo w
punkcie opieki
dziennej?
Czy Panstwa dziecko [0 Zdecydowanie tak [ Raczej tak (1 Raczej nie [

4 chetnie chodzi do Zdecydowanie nie

’ punktu opieki dziennej?
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Jak oceniaja Panstwo
jako$¢ prowadzonych

O Bardzo dobrze [0 Dobrze [ Przecietnie (1 Zle O
Bardzo Zle

5. zaje€ (np. plastycznych,
ruchowych,
muzycznych)?
Jak oceniaja Panstwo [ Bardzo dobrze (1 Dobrze O Przecigtnie (1 Zle [
6. kontakt i wspolprace z Bardzo zle
dziennym opiekunem?
Czy sg Panstwo L] Zdecydowanie tak [1 Raczej tak [J Raczej nie [J
zadowoleni z godzin Zdecydowanie nie
7. sprawowania opieki
przez dziennego
opiekuna?
Czy sa Pafistwo [0 Zdecydowanie tak [J Raczej tak OJ Raczej nie O
3 zadowoleni z Zdecydowanie nie
) réznorodnosci
serwowanych positkow?
Czy w czasie pobytu [0 sprawno$¢ motoryczna (1 umiejetnosci jezykowe
dziecka u dziennego [0 umiejetno$ci samoobstugi [ kompetenc;ji
opiekuna zauwazyli . o
9. N . poznawczych i sensorycznych L1 koncentracja i
Panstwo postepy w jego O ke ¢ O k K wiednikami i
rozwoju w uwaga - eatywnosc ontakty z rowiesnikami 1
takich obszarach jak: otoczeniem
Jak czesto udzielane s3 | [ codziennie [ kilka razy w tygodniu (I raz w
Panstwu przez tygodniu [ kilka razy w miesigcu (] raz w miesigcu
dziennego opiekuna D . ,
10. . . [l rzadziej niz raz w miesigcu [ raz na po6t roku [
informacje dotyczace
. NP raz do roku
funkcjonowania i
postepow dziecka?
Czy zadowala Panstwa | [0 bardzo zadowala [ raczej zadowala [ raczej
czgstotliwose nie zadowala [ zdecydowanie nie zadowala
1 przekazywania
) informacji na temat
dziecka?
Ktora forma kontaktu [0 konsultacje indywidualne [ informacje
d0§tarc?a. Pal-lst\.’vu umieszczane na tablicy ogtoszen [ informacje
najpelniejszej wiedzy o . . .
. ) przekazywane ustnie przez opiekunow [l
funkcjonowaniu . 1 h dzieci. [
i dziecka u dziennego prgzentoxyame lfi(rac plastycznyc 21e121, N
. opiekuna? (moina informacje przekazywane za pomocg komuni aForg
zaznaczy¢ wiecej niz internetowego [ kontakt telefoniczny [J inny-jaki?
jedna odpowiedz) | cooeeeeeeee
Czy i w jaki sposob
mogliby Panstwo Bardzo prosze¢ podaé swoje propozycje:
13. zaangazowac si¢ we

wspolprace z dziennym
opiekunem
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wykorzystujac swoje
zainteresowania,
umiejetnosci, zawod
itp.?

14.

W jakim stopniu moga
Panstwo liczy¢ na
pomoc opiekuna w
sytuacji
zaobserwowania
trudnosci
rozwojowych/wychowaw
czych u dziecka?

L w duzym stopniu [J w niewielkim stopniu [
wecale nie mozemy liczy¢ na pomoc

15.

Co chcieliby Panstwo
poprawic¢ w
Swiadczonych przez
dziennego opiekuna
ustugach?

Bardzo prosze podaé swoje propozycje:

16.

Jakie Panstwa zdaniem
atuty posiada forma
opieki sprawowana
przez dziennego
opiekuna?

Bardzo prosze wyrazi¢ swojq opinie:

17.

Co nowego mogiby
wprowadzi¢ do swojej
pracy dzienny opiekun?

Bardzo prosze podaé swoje propozycje:
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